REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
PARA EL ESTADO DE TLAXCALA.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice Estados Unidos Mexicanos. Gobierno del
Estado de Tlaxcala.

MARIANO GONZALEZ ZARUR, GOBERNADOR DEL ESTADO DE TLAXCALA, EN EJERCICIO
DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 70 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TLAXCALA; 3, 15, 21 Y 28
FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO; Y

CONSIDERANDO

Que dentro del Plan Estatal de Desarrollo 2011-2016 en el Eje Rector denominado “Democracia
Participativa y Estado de Derecho”, se encuentran previstos objetivos, estrategias y lineas de
accion que tienden a la modernizacion del marco juridico estatal conforme a las nuevas
circunstancias politicas, econdmicas y sociales del pais, con la finalidad de crear las mejores
condiciones de legalidad para el crecimiento econdmico y el bienestar social. Lo anterior, se
justifica en razon de la obsolescencia y las omisiones de algunos ordenamientos juridicos que
impiden el desarrollo del Estado o que propician el incumplimiento de las leyes, afectando la
cultura de la legalidad.

Como consecuencia de las reformas y adiciones al Cadigo Civil vigente en el Estado, contenidas en el
Decreto 198 publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala el dia trece de
noviembre de dos mil trece, en especifico al Titulo Décimo Cuarto, denominado “De las actas del
estado Civil”, es necesaria la expedicion de un nuevo Reglamento del Registro del Estado Civil, con la
finalidad de establecer mecanismos juridicos que permitan la modernizacién de dicha oficina registral
y por ende la simplificacion administrativa. Lo anterior, en virtud de que el reglamento vigente fue
expedido en el afio de mil novecientos ochenta y cuatro; y a la fecha se encuentra obsoleto, ademas
de que resulta necesario establecer con claridad los procedimientos administrativos realizados en la
Institucion, y que no se encuentran reglamentados, como son aclaraciones administrativas,
anotaciones marginales, legalizacion de firmas, registros extemporaneos, busquedas, la
sistematizacion y la modernizacién del Registro Civil, entre otros, todo ello con la finalidad de dar
legalidad a la actuacién de las unidades administrativas que integran a la Direccion del Registro Civil.

El Registro Nacional de Poblacién e Identificacion Personal (RENAPO) formul6 los Lineamientos de
Operacion del Programa de Modernizacion Integral del Registro Civil, con el que se pretende
establecer un marco normativo homogéneo que regule las funciones y procedimientos del Registro
Civil.

Desde 1981 a la fecha se han formulado diversas propuestas de reformas a los ordenamientos
juridicos del Registro Civil, con articulos tipo para los CAdigos Civiles Estatales y/o Reglamentos del
Registro Civil referente a: Establecer que el Registro Civil es una institucion de orden publico y de
interés social, establecimiento de una Unidad Coordinadora Estatal que coordine las instancias
locales y federales, mejorar la organizacion administrativa y funcionamiento del Registro Civil a través
de un Director General, la utilizacion del término “Oficial” en lugar de “Juez” del Registro Civil, toda
ves que estos funcionarios, no realizan actividades jurisdiccionales; el divorcio y la aclaracion de actas
via administrativa cuando procedan conforme a derecho, la conformacion de criterios para una
reglamentacion del Registro Civil a nivel nacional en relacion a la firma y archivos electronicos y
agilizacion de procedimientos administrativos de modificacion de actas.



En este contexto, resulta fundamental, contar con un marco normativo homogéneo que regule las
funciones y procedimientos del Registro Civil que abarque todos sus aspectos, logre el registro
universal y oportuno de los ciudadanos; y el establecimiento de modelos para los procedimientos
administrativos bien definidos.

Por lo anteriormente expuesto, tengo a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
PARA EL ESTADO DE TLAXCALA

TITULO PRIMERO
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL REGISTRO CIVIL

CAPITULO |
OBJETIVO DEL REGLAMENTO

Articulo 1. El presente ordenamiento juridico tiene por objeto, establecer las bases de estructura,
organizacion, administracion y facultades de la Direccién de la Coordinacion del Registro Civil en el
Estado.
Articulo 2. Para los efectos de interpretacion del presente Reglamento, se entendera por:
I.  Direccién: La Direccion de la Coordinacion del Registro Civil en el Estado;
II.  Director: El Director de la Coordinacién del Registro Civil en el Estado;
[ll.  Codigo Civil: El Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano del Estado de Tlaxcala;
IV. Reglamento: El presente Reglamento del Registro Civil para el Estado de Tlaxcala;
V. Oficial: El Oficial del Registro Civil;
VI.  Oficialias: Las Oficialias del Registro Civil;
VII.  Archivo Central:El Archivo documental estatal;

VIIl.  Sistema: El Sistema automatizado del Registro Civil; y

IX. Unidades Administrativas: Los Departamentos y Areas Administrativas que integran a la
Direccién de la Coordinaciéon del Registro Civil.

Articulo 3. Corresponde al Gobernador del Estado, a través del Oficial Mayor de Gobierno y del
Director, organizar y dirigir la Institucion del Registro.

Articulo 4. El Registro Civil es una instituciéon publica de interés social que tiene por objeto la
inscripcion de los actos constitutivos o modificativos del Estado Civil de las personas y su
publicidad. Estas inscripciones surtiran efectos contra terceros; por lo que toda persona puede
solicitar copias o extractos certificados de las actas del estado civil, asi como de los documentos
con ellas relacionados, excepto los expresamente prohibidos por la ley o por sentencia judicial.

Los Oficiales y la Direccion estaran obligados a proporcionarlos, siempre y cuando obren en los
archivos de la Institucion, previo pago de los derechos correspondientes.

Articulo 5. El Registro Civil difundird por los medios idéneos, la naturaleza de los servicios que
presta, los procedimientos correspondientes y el monto de los derechos a cubrirse.



También promovera, a través de las campafas de difusién que estime convenientes, el registro de
los actos y hechos juridicos relativos al estado civil de las personas, a efecto de garantizar
primordialmente su identidad.

Articulo 6. Los hechos que se declaren, asi como los actos y procedimientos que se lleven a cabo
en las Oficialias del Registro Civil, se efectuardn en dias y horas habiles. Son dias habiles todos
los del afio, excepto los sdbados, domingos y dias festivos, y los de descanso obligatorio que
sefiale la ley, asi como aquellos en que las Oficialias del Registro Civil suspendan sus labores por
vacaciones o causas de fuerza mayor. Son horas habiles, las que medien desde las ocho hasta las
diecisiete horas.

Las guardias para defunciones en dias inhabiles, seran en un horario de las diez a las catorce
horas, en las oficinas destinadas para tal fin.

Tratandose de nacimientos y matrimonios, podran celebrarse fuera de las oficinas del Registro
Civil, de lunes a sdbado entre las nueve y veintiln horas, cuando asi sean requeridos y las
condiciones asi lo permitan.

El Director podra habilitar dias y horas para el desempefio de las funciones del Registro Civil,
cuando las circunstancias lo ameriten.

Articulo 7. Las autoridades del Registro Civil en el Estado dotados de fe publica en el ejercicio de
la funcion registral civil, son:

I. El Gobernador del Estado;
II.  El Oficial Mayor de Gobierno;
lll.  El Director de la Coordinacion del Registro Civil; y
IV. Los Oficiales del Registro del Estado Civil, que funcionen en el Estado.
Articulo 8. Los servidores publicos del Registro Civil dotados de fe publica, deberan registrar su
firma y rubrica en un formato que contenga sus datos de identificacion y localizacién. El original lo
conservara la Direccion, enviando una copia de dicho registro al titular de la Registro Nacional de

Poblacién e Identificacion Personal.

, CAPITULO Il
DIRECCION DE LA COORDINACION DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 9. El Director sera designado por el Gobernador del Estado. El demas personal podra ser
nombrado y removido por el Oficial Mayor de Gobierno, a propuesta del Director de acuerdo a las
facultades que le otorguen las leyes de la materia y el presente Reglamento.

Articulo 10. Para el despacho de los asuntos de la Direccién, de acuerdo a su presupuesto
autorizado, contara con las unidades administrativas siguientes:

I.  Departamento Juridico;
. Departamento Administrativo;

[ll.  Departamento de Sistemas;



V.

V.

Departamento de Archivo Central; y

Oficialias.

Articulo 11. El Director tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.

XII.

Ser depositario de la fe publica registral de los actos y hechos del estado civil, para cuyo
pleno ejercicio se auxiliard de los Oficiales y demas funcionarios que asi lo determine;

Autorizar a través de medios electrénicos, la expedicion de certificaciones de las actas del
estado civil y de documentos relacionados con estas, que existan en el archivo, asi como
delegar esta funcién al Jefe de Departamento del Archivo Central cuando lo considere
necesario;

Autorizar registros extemporaneos de nacimiento y defuncién; y ordenar al Oficial
correspondiente sean registrados;

Conocer y resolver oportunamente las solicitudes de aclaraciébn administrativa respecto a
las actas del estado civil de las personas tramitadas ante la Direccion, de acuerdo con la
legislacion aplicable, asi como delegar esta funcion al encargado del Area de Aclaraciones
Administrativas;

Conocer y resolver respecto a las solicitudes de divorcio administrativo que se ajusten a las
disposiciones del Cadigo Civil y a este Reglamento;

Expedir circulares y lineamientos de caracter general para unificar criterios en la practica
registral civil,

Asumir la representacion legal de la Direcciébn y delegarla a terceros mediante el
instrumento idéneo, cuando las necesidades del servicio asi lo requieran;

Controlar, coordinar, vigilar y supervisar la organizacion, administracion y funcionamiento
de las Oficialias, asi como a las diversas unidades administrativas de la Direccién, para el
buen funcionamiento de éstas;

Vigilar que se proporcione a las Oficialias, la asesoria juridica, administrativa y técnica que
sea requerida;

Determinar la creacién, reubicacion o cierre temporal o definitivo de las Oficialias
necesarias para el cumplimiento eficaz del servicio registral, estableciendo ademas su area
de competencia territorial, previo acuerdo con el Gobernador a través del Oficial Mayor de
Gobierno;

Nombrar, remover, cambiar de adscripcién y proponer el namero de Oficiales, cuando las
necesidades del servicio lo requieran;

Realizar reuniones con los Oficiales, por lo menos dos veces al afio, para evaluar los
avances de los programas, impartir cursos de capacitacion técnica, juridica, administrativa
o de superacion personal, asimismo otorgar reconocimientos al personal;

Cumplir y hacer cumplir al personal a su cargo la normatividad registral civil, asi como los
acuerdos, convenios y determinaciones del titular del Poder Ejecutivo relativas a las
funciones del Registro Civil;



XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

Participar en los nombramientos de los titulares de las unidades administrativas de la
Direccion y de su personal, asi como en la remocién de los mismos;

Proponer al Poder Ejecutivo del Estado por conducto de la Consejeria Juridica del Ejecutivo
anteproyectos de estudio y analisis de reformas, adiciones o derogacion de articulos a las
disposiciones normativas en materia de Registro Civil;

Celebrar convenios de coordinacion o colaboracion en materia de Registro Civil, con las
autoridades federales, estatales y municipales;

Denunciar y/o notificar a las autoridades competentes de las faltas en que incurra el
personal a su cargo, cuando sea el caso;

Atender las quejas o peticiones ciudadanas sobre la prestacion del servicio del Registro
Civil;

Administrar la informacion del Registro Civil, manteniendo actualizada la base de datos del
sistema informético de la Direccion;

Coordinar la difusion de los servicios registrales y de campafas gratuitas de regularizacion
del estado civil de las personas;

Supervisar y mantener actualizado el registro de inventarios de mobiliario, libros, firmas
autorizadas y enseres; asi como el control de permisos, licencias, altas, bajas, ascensos,
incapacidades, vacaciones, etcétera, del personal de las Oficialias y de la Direccién;

Autorizar la formacién de libros registrales, con firma autografa del Oficial Mayor de
Gobierno, en la primera y Gltima hoja, indicando municipio, nimero de Oficialia del Registro
Civil, acto, volumen, nimero de actas y afio a que corresponden;

Ordenar la reposicion o restauracion de libros, actas o anotaciones que se encuentren
deteriorados, destruidos o extraviados;

Autorizar, previo analisis, campafias gratuitas de regularizacién del estado civil solicitadas
por dependencias federales, estatales, municipales, organismos auxiliares e instituciones
de caracter social o privado;

Autorizar y ordenar la impresion y distribucién de los formatos para asentamiento y
expedicién de actos y hechos del estado civil, con las medidas de seguridad que él
determine;

Normar, supervisar y organizar el buen funcionamiento del procesamiento y captura de la
informacion de las actas del Registro Civil que se generen, asi como los programas de
captura historica que enriguezcan la base de datos del Archivo Central;

Elaborar informes sobre el desempefio de su cargo, cuando sus superiores lo soliciten; y

Las demés que establezcan las disposiciones legales aplicables y las que sean necesarias
para la realizacion de sus funciones.

CAPITULO Il
DEPARTAMENTO JURIDICO



Articulo 12. El Departamento Juridico, tendra como finalidad primordial la de asesorar, coordinar y
supervisar los asuntos legales de la Direccion.

Articulo 13. El Jefe del Departamento Juridico tendra las facultades y obligaciones siguientes:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

Proporcionar asesoria juridica a la Direccion, Jefes de Departamento, Oficiales y demas
auxiliares del Registro Civil, siempre y cuando se relacionen con sus funciones;

Representar a la Direccién y a los servidores publicos del Registro Civil en los juicios en los
gque éstos sean parte, con motivo de sus funciones;

Auxiliar al Director en el seguimiento de los recursos promovidos ante las instancias
correspondientes, en contra de las resoluciones dictadas por la Direccibn en el
procedimiento de aclaracién administrativa;

Proponer al Director, circulares para fomentar la homologacion de los criterios juridico
administrativos, correspondientes al asentamiento y expedicién de las actas del estado civil
y las funciones inherentes a los mismos;

Formular la denuncia respectiva ante la autoridad competente, cuando se presenten dudas
fundadas sobre la autenticidad de algin documento del estado civil exhibido ante la
Direccion, debiendo en todo caso, retener las actas detectadas como falsas y notificar por
escrito de dicha actuacion al Director;

Elaborar los informes que deba rendir la Direccion a las autoridades judiciales y
administrativas que lo soliciten, y auxiliar en aquellos que sean a cargo de las Oficialias;

Elaborar y presentar oportunamente los informes previos y justificados en materia de
amparo que deba rendir el Director y demas servidores publicos de la Direccién de la
Coordinacién del Registro Civil, que con motivo de sus funciones sean sefialados como
autoridades responsables;

Tramitar y expedir copias certificadas de los documentos y constancias que se guarden en
los Archivos de los Registros, cuando deban ser presentados en procedimientos judiciales,
administrativos o averiguaciones previas;

Proponer los manuales necesarios para el buen funcionamiento del Registro Civil, conforme
a la legislacion vigente;

Proponer al Director y realizar los proyectos respecto de las reformas, adiciones o
derogaciones a los ordenamientos juridicos en materia registral;

Brindar asesoria al publico referente a los tramites y procedimientos que se realizan en la
Direccion;

Vigilar que se lleve de manera correcta el procedimiento y resolucion de las aclaraciones
administrativas respecto de las actas del estado civil de las personas, que resuelva la
Direccion;

Vigilar que el procedimiento y resolucion de las solicitudes de divorcios administrativos que
se tramiten en la Direccion y en las Oficialias se lleven de manera adecuada,;

Vigilar que se autoricen correctamente los registros extemporaneos que se soliciten a la
Direccion;



XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Responder a los escritos en los que se solicite se subsane la omisién del asentamiento de
anotaciones marginales de reconocimientos de hijos, aclaraciones administrativas y
resoluciones judiciales, siempre y cuando cumplan con las formalidades y requisitos que
exige la ley;

Solicitar al Archivo que realice las anotaciones marginales de reconocimientos de hijos, de
las resoluciones judiciales y administrativas en las actas del estado civil de los libros que se
encuentran en su resguardo, que resulten del informe mensual de los Oficiales;

Vigilar que se realicen las anotaciones en los Libros de las Oficialias y del Archivo, tanto en
las actas fisicamente como en el Sistema;

Autorizar los reconocimientos de hijos que sean procedentes conforme a las disposiciones
legales;

Autorizar la inscripciébn de sentencias judiciales que cumplan con las formalidades que
establece la Ley;

Notificar a las areas correspondientes de las sanciones derivadas del procedimiento
administrativo para la imposicibn de sanciones, cuando estas impliguen suspension,
destitucion o reubicacion a una unidad administrativa distinta;

Llevar a cabo el procedimiento para la reposicion de los libros, actas o anotaciones que se
encuentren deteriorados, destruidos o extraviados;

Auxiliar al Director en la elaboraciéon de denuncias en contra de Oficiales, Servidores
Publicos y demas personal de los registros civiles que hayan incurrido en faltas u
omisiones; y

Las demas que sefialen otras disposiciones legales aplicables o sean asignadas por el
Director.

Articulo 14. Para el despacho de los asuntos del Departamento Juridico, tendra a su cargo las
siguientes areas administrativas:

Aclaraciones Administrativas;
Registros Extemporaneos;
Divorcios Administrativos; y

Legalizacién de documentos.

Articulo 15. El Area de Aclaraciones Administrativas se encargara de la tramitacion y resolucion
de los procedimientos de aclaracion de las actas del estado civil de las personas que puedan ser
susceptibles de modificaciones conforme a lo que establece el articulo 641 del Cédigo Civil y este
Reglamento.

Articulo 16. El Area de Registros Extemporaneos se encargara de la tramitacion de las solicitudes
de autorizacion para la inscripcion de nacimientos y defunciones que no se hayan hecho dentro del
término que sefalan los articulos 580 y 629 del Cédigo Civil.



Articulo 17. El Area de Divorcios Administrativos se encargara de tramitar las solicitudes que
presenten los conyuges para disolver el vinculo matrimonial, conforme al procedimiento y
requisitos que establece el Cadigo Civil y el presente Reglamento.

Articulo 18. El Area de Legalizacion de Documentos se encargara de verificar la autenticidad de
las firmas de los servidores publicos estatales, municipales y demas depositarios de fe publica
para legalizar los documentos oficiales que expidan.

Por lo tanto debe resguardar el registro de firmas y rubricas auténticas de quienes ostentan la fe
publica registral en la Direccion.

CAPITULO IV
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 19. El Departamento Administrativo del Registro Civil, tendrd a su cargo el control,
manejo y administracion de los recursos humanos, financieros y materiales de la Direccion.

Articulo 20. El Jefe del Departamento Administrativo tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I.  Coordinar la elaboracién del anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Direccion
y fungir como enlace con la Secretaria de Planeacion y Finanzas, para el ejercicio y
evaluacién del presupuesto aprobado;

[I.  Gestionar las compras o contratacion de servicios cuyo monto sea facultad de la Direccion,
de acuerdo a la normatividad del gasto;

[ll.  Colaborar en la formulacion y mantenimiento del registro de inventarios de mobiliario, y
enseres;

IV. Llevar el control de permisos, movimientos, licencias, altas, bajas, ascensos,
incapacidades, vacaciones y jubilaciones del personal de la Direccion, a efecto de que se
tomen las medidas pertinentes;

V.  Tramitar y, en su caso, proporcionar los servicios de inventarios, control y mantenimiento
de los edificios, bienes muebles y equipo informatico;

VI.  Distribuir y controlar los formatos para expedicién y asentamiento de los actos y hechos del
estado civil;

VIl.  Gestionar los recursos necesarios para el desarrollo de programas de capacitacion,
actualizacion y profesionalizacion del personal de la Direccion;

VIIl.  Conducir los procesos de auditorias y/o de evaluaciones que se practiquen a las diversas
unidades administrativas;

IX.  Auxiliar a los Departamentos de la Direccion en la substanciacion de observaciones que se
formulen, respecto de los procesos de auditorias y/o de evaluaciones que se practiquen;
existiendo obligacién para el personal de dichos Departamentos, de involucrarse en esos
procesos y de proporcionar toda la documentacion que el Departamento Administrativo les
solicite;

X.  Verificar que las observaciones resultantes de las supervisiones, auditorias o evaluaciones
sean solventadas oportunamente;



XI.  Elaborar y proponer programas de mejoramiento administrativo que permitan revisar
permanentemente los sistemas, métodos y procedimiento de trabajo del Registro Civil; asi
como emitir los lineamientos de caracter administrativo para cumplir con dicho fin;

Xll.  Coordinar y supervisar la modernizacion administrativa del Registro Civil;
Xlll.  Elaborar los manuales de organizacion y de procedimientos de la Direccién; y

XIV. Las demas que sefialen otras disposiciones legales aplicables o sean asignadas por el
Director.

Articulo 21. Para el despacho de los asuntos del Departamento Administrativo del Registro Civil,
tendra a su cargo el Area de Formas Valoradas.

Articulo 22. El Area de Formas Valoradas, es la encargada de distribuir y controlar los formatos
para expedicion y asentamiento de los diferentes actos del estado civil de las personas.

CAPITULO V
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

Articulo 23. El Departamento de Sistemas, se encargarda de desarrollar, mantener, evaluar,
mejorar y actualizar los procesos, sistemas automatizados, informaticos y de comunicacién de las
Bases de Datos de los Archivos Digital Estatal y los de las Oficialias, asi como en general, de
ejecutar y dar seguimiento a los programas y labores informaticas que requiera la Direccion.

Articulo 24. El Jefe del Departamento de Sistemas, tendrd las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Desarrollar, mantener, evaluar, mejorar y actualizar procesos, sistemas automatizados,
informaticos y de comunicacion de la Direcciéon, asi como auxiliar expeditamente en estas
funciones, cuando lo soliciten las demas unidades administrativas;

II.  Analizar, evaluar y optimizar los procesos en la prestacion de servicios con la finalidad de
mejorar la calidad de estos;

lll.  Otorgar capacitacion y asesoria técnica a las Oficialias en los procesos automatizados por
medios electrénicos;

IV. Recabar de las Oficialias y procesar la informacion digital de los actos y hechos del estado
civil que se registren en la entidad;

V.  Establecer la planeacién y lineamientos de la digitalizacion y captura de datos de las actas
del estado civil, debiendo ser resguardados en medios de almacenamiento de datos
digitales;

VI.  Administrar la base de datos, resultado de la captura de datos de las actas del estado civil,
con la finalidad de extraer los datos resguardados en ella de forma eficiente y expedita;

VII.  Administrar y actualizar la red interna de la Institucion, y la pagina de internet;
VIIl.  Llevar el registro de claves de acceso del personal autorizado en las bases de datos del

Archivo Digital Estatal y las de las Oficialias, informando al Director del mal uso que de
ellas se haga,;



IX.  Proteger la informacion de la base de datos del Archivo Digital Estatal y las de las
Oficialias, asi como respaldarla y actualizarla cada mes;

X.  Establecer los requerimientos necesarios para el desarrollo, implementacion y operacion de
sistemas informaticos, de acuerdo a los objetivos y metas sefialadas por la Direccion;

XI.  Administrar los recursos disponibles en tecnologias de la informacion y la comunicacion con
el fin de sistematizar y modernizar los servicios del Registro Civil,

Xll.  Formular los manuales técnicos y del usuario de los sistemas que se implementen para la
captura y certificacion de los datos relacionados con el registro de los actos del estado civil
de las personas;

XIll.  Proporcionar informacion estadistica a organismos e instituciones publicas o privadas,
federales, estatales y municipales, de acuerdo a los convenios establecidos, previa
autorizacion del Director;

XIV.  Colaborar en el mantenimiento y actualizacion del inventario de los equipos de computo y
bienes muebles accesorios para su adecuado servicio, que hayan sido asignados para las
funciones de la Direccion y sus unidades administrativas;

XV. Proponer, y en su caso, impartir cursos de capacitacion sobre informatica y manejo de
informacion;

XVI.  Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo de la
Direccién y de las Oficialias;

XVII.  Distribuir anualmente la Clave de Registro e Identidad Personal (CRIP) para el registro de
nacimientos en las Oficialias no automatizadas; y

XVIIl.  Las demas que deriven de la legislacion aplicable y las que sean asignadas por la
Direccion.

Articulo 25. Para el despacho de los asuntos del Departamento de Sistemas, tendra a su cargo el
Area de Estadistica y Poblacion.

Articulo 26. El Area de Estadistica y Poblacién se encargara de recopilar, procesar y enviar la
informacion sobre el asentamiento de los diferentes actos del registro del estado civil de las
personas, asentados en las Oficialias, a las dependencias federales con las que se tiene convenio
de colaboracion.

CAPITULO VI
DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO CENTRAL ESTATAL

Articulo 27. El Departamento del Archivo Central Estatal, se encargard de la guarda, custodia,
clasificaciéon y conservacion de los libros de registros de los diferentes actos del estado civil de las
personas; de resoluciones judiciales y administrativas; y documentos que forman parte de
apéndices de los diferentes tramites que realizan los Departamentos Administrativos de la
Direccion.

Articulo 28. El Jefe de Departamento del Archivo Central Estatal, tendra fe publica, Gnica y

exclusivamente, para certificar, cuando lo autorice el Director, actas del estado civil y documentos
relacionados con estas, que existan y se encuentren en su resguardo.
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Articulo 29. EI Jefe del Departamento del Archivo Central Estatal, tendra las facultades y
obligaciones siguientes:

I.  Custodiar, conservar y clasificar los libros, legajos y demas resguardos que integran el
Archivo Central Estatal;

Il.  Gestionar el empastado o encuadernacion de los libros de las diferentes actas del estado
civil que remitan las Oficialias del Registro Civil;

[ll.  Gestionar y vigilar la restauracion de libros, actas o anotaciones que se encuentren
deteriorados, destruidos o extraviados;

IV. Asentar las anotaciones marginales correspondientes a los libros duplicados; asi como en
el sistema informatico que se tenga;

V. Mantener actualizados los indices e inventarios de libros existentes en el Archivo Central
Estatal y los de las Oficialias;

VI. Informar de inmediato al Director de la pérdida, destruccién o extravio de libros, actas o
anotaciones del Registro Civil, asi como de cualquier irregularidad que ponga en peligro la
seguridad del Archivo Central Estatal,

VIl.  Reponer los libros, actas o anotaciones que se encuentren deteriorados, destruidos o
extraviados;
VIIl.  Proponer a la Direccion, la difusién de documentos o datos de valor histérico, estadistico o

de interés general contenidos en el Archivo Central Estatal y los de las Oficialias;
IX.  Proponer cursos de actualizacién sobre archivo;
X.  Cumplir con las funciones encomendadas por la Direccion; y

Xl. Las demas que deriven de la legislacion aplicable y las que sean asignadas por la
Direccion.

Articulo 30. Para el despacho de los asuntos del Departamento del Archivo Central Estatal, tendra
a su cargo el Area de Copias Certificadas y Actas Foraneas.

Articulo 31. El Area de Copias Certificadas y Actas Foréneas, se encargara de expedir las
certificaciones de las actas del estado civil de las personas, que existan en el Archivo Central y
gestionar las que estén asentadas en cualquier Direccion del Registro Civil de las Entidades
federativas que presten el servicio.

CAPITULO VII
OFICIALIAS

Articulo 32. Las Oficialias en el Estado, estaran a cargo de un titular denominado Oficial, quien
estara investido de fe publica para autorizar los actos y hechos del estado civil de las personas y
para el desempefio de las labores propias de su cargo.

Articulo 33. En cada cabecera municipal, se establecera una Oficialia, sin perjuicio de que en las

poblaciones que por su densidad demograéfica y la lejania de la cabecera municipal se justifique la
creacion de nuevas Oficialias, en tal caso el Gobernador del Estado a través del Oficial Mayor de
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Gobierno decretara su creacion, publicando en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado, la
jurisdiccién que le corresponda, su ubicacion y la persona que haya sido designada como titular de
la misma.

El acuerdo de reubicacioén o cierre temporal o definitivo de una Oficialia, también debera publicarse
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

Articulo 34. Para efectos registrales, todos los municipios y las Oficialias tendran una clave que
las identifique. La clave de los municipios seré asignada en numeracién progresiva. Cuando en un
municipio exista mas de una Oficialia, éstas se identificardn con el niUmero progresivo que les
corresponda de acuerdo a su antigiiedad.

Articulo 35. El personal que labore en la Oficialia, estar4 obligado a conformar, custodiar y

conservar su archivo de libros originales y apéndices, asi como los resguardos electrénicos,

digitales o técnicos correspondientes, procurando para tal fin la utilizacion de los medios

adecuados para su mantenimiento.

Articulo 36. Los servidores de cada Oficialia, en cuanto a su funcion, dependen directamente del

Oficial, quien atendiendo a sus aptitudes y a las necesidades propias de la Oficialia, los adscribira

al trabajo que mejor convenga al servicio.

Articulo 37. Los servidores que laboren dentro del Registro Civil, tienen impedimento legal para:

I.  Patrocinar directa o indirectamente, juicios de rectificaciones de actas, asi como los juicios

relacionados con los actos y hechos inscritos en las Oficialias del municipio de su
adscripcion;

[I.  Fungir como testigos en los actos juridicos de la competencia de la Oficialia en que
laboran;

lll.  Registrar y celebrar actos y hechos fuera de la jurisdiccion de la Oficialia, salvo los casos
de excepcion determinados por la Direccion;

IV. Los Oficiales, no podran delegar las funciones que les sean propias; y
V. Las demas que deriven de otros ordenamientos y las que sean asignadas por la Direccion.

Articulo 38. Para ser Oficial, se requiere cumplir los requisitos que sefiala el articulo 555 TER del
Cadigo Civil vigente en el Estado.

Articulo 39. Los aspirantes a Oficiales, presentaran un examen de conocimientos en materia de
derecho civil, familiar y registral, por medio de una prueba teérica y una practica que se realizaran
el dia y hora que al efecto se sefiale en la convocatoria.

El examen tedrico comprendera conocimientos generales de derecho en las materias
anteriormente citadas.

El examen préctico consistird en el levantamiento de cualquier acta del estado civil 0 anotacion e
inscripcion que se efectué en la Oficialia.

Articulo 40. Los Oficiales, tendran las facultades y obligaciones siguientes:

I.  Rendir la protesta de Ley al momento de tomar posesion del cargo;
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VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales y reglamentarias, asi como las circulares,
lineamientos o programas que establezca la Direccion;

Conservar y custodiar bajo su responsabilidad, los muebles y enseres, libros, legajos,
apéndices, formatos y demas documentos, organizando su archivo de manera ordenada y
limpia; manteniendo actualizado el inventario correspondiente;

Autorizar, dentro o fuera de la oficina y en los casos sefialados por la Ley, los actos
relativos al estado civil;

Exigir que se cumpla con los requisitos que la Ley establece para la inscripcién de los
hechos y actos del estado civil;

Autorizar mediante su firma autdgrafa los actos, hechos, apéndices, certificaciones o
constancias relativas del estado civil, que obren en sus archivos;

Tener en existencia oportunamente las formas necesarias para el asentamiento de los
actos y hechos del estado civil y la expedicion de certificaciones;

Expedir copias certificadas de las actas y de los documentos del apéndice cuando les
fueren solicitadas;

Expedir constancia del acuerdo con el que se niegue la expedicion de una acta certificada o
de un documento del apéndice, por estar canceladas o por no existir estos en la Oficialia a
Su cargo;

Cancelar con la leyenda “NO PASQ” las formas inutilizadas por cualquier causa;

Vigilar que los actos y hechos del estado civil se asienten en los formatos autorizados,
cuidando que no lleven tachaduras, enmendaduras o raspaduras, procediendo en su caso
a la cancelacién e inmediata reposicién, segun lo establecido en este Reglamento;

Fijar en lugar visible de las oficialias, las tarifas de los derechos que causen la inscripcién
de los actos y la expedicién de certificaciones, asi como enterar tales derechos a la
autoridad que corresponda, por si o por el personal administrativo designado por éste;

Formar los libros de inscripciébn de actos y hechos del estado civil y elaborar el indice
respectivo;

Avisar por escrito al Director la destruccion, extravio o pérdida de libros y actas para su
reposicion;

Reponer las actas que se hubieren destruido, extraviado o perdido tomando de los otros
ejemplares, los datos que deberan vaciar en la forma correspondiente, anotando la razén
de ser copia tomada de otro ejemplar y la causa por la que se hizo la reposicion;

Realizar gratuitamente el asentamiento de actos y hechos del estado civil, en los casos que
disponga la Ley;

Asentar las anotaciones correspondientes que procedan, notificando a la Direccion la

elaboracion de las mismas y en su caso, remitiendo el tanto respectivo al Archivo Central
Estatal para que haga lo propio;
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

Clasificar y remitir a la Direccion en los primeros cinco dias habiles del mes, la
documentacion generada por la realizacion de asentamientos de los actos y hechos del
estado civil, anotaciones correspondientes, formas canceladas e informes requeridos;

Dar contestacién en los términos de ley, a las demandas interpuestas en contra de la
Oficialia a su cargo, atender oportunamente las demas notificaciones que reciba, continuar
los procedimientos respectivos e informar oportunamente de los resultados,
salvaguardando siempre los intereses de la Direccion;

Celebrar los actos con situacion de extranjeria conforme a lo establecido por la Ley de
Migracion, su reglamento y demas leyes aplicables;

Resolver conforme a derecho, los tramites de divorcio administrativo;

Expedir las 6rdenes de inhumacion o cremacion en los términos de la legislacion vigente;
Supervisar el trabajo que desempenfa el personal administrativo, su asistencia a los cursos
de capacitacion que organice la Direccion, instruir a quien le auxilie en el cumplimiento de
sus funciones, a excepcion de lo relativo a su fe publica, asi como designar al personal que
debera cubrir las guardias los dias inhabiles o festivos para inscribir las actas de defuncion
y atender asuntos de extrema urgencia;

Orientar e instruir atentamente al publico sobre los requisitos para la inscripciéon de los
actos del estado civil y sobre su trascendencia y efectos juridicos y sociales;

Colaborar en las inspecciones que practique la Direccién en su Oficialia, asi como en las
auditorias y evaluaciones realizadas por cualquier autoridad competente;

Atender las consultas, asesorias y/o peticiones que realicen las autoridades o instituciones
publicas;

Transcribir en las actas las claves de registro que les correspondan;

Tramitar la asignacion de la Clave Unica de Registro de Poblacion, cuando se cuente con
los medios necesarios para hacerlo;

Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su momento las
denuncias penales correspondientes; y

Las demas que deriven de otros ordenamientos y las que sean asignadas por la Direccién.

CAPITULO VI
DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 41. Los servidores publicos de la Direccion seran suplidos, en sus ausencias,
vacaciones y casos en que estén impedidos para actuar de la manera siguiente:

Director.- Por la persona que él designe por escrito, previo acuerdo con el Oficial Mayor de
Gobierno;

Jefes de Departamento.- Por la persona que éste designe, previo acuerdo con el Director;
y
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lll.  Oficiales.- Por las personas que designe el Director, previo acuerdo con el Oficial Mayor de
Gobierno.

TITULO SEGUNDO
DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES SOBRE
LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

Articulo 42. La inscripcién o asentamiento, es el acto solemne por medio del cual el Oficial asienta
en los formatos proporcionados por la Direccion los actos o hechos del estado civil de las
personas, dando a través de ésta seguridad, valor y permanencia.

Articulo 43. Las actas del Registro Civil, son los instrumentos publicos, emitidos por funcionarios
dotados de fe publica y en los cuales constan las inscripciones o asentamientos del estado civil de
las personas.

Las transcripciones son las actas donde se inscriben actos del estado civil de mexicanos
celebrados en el extranjero, por lo que se sujetaran a las modificaciones y procedimientos que
determine la legislacion civil vigente en el Estado.

Articulo 44. Los Oficiales tendran bajo su responsabilidad formas especiales por triplicado en las
gue se asentaran actas de nacimiento, reconocimiento, adopcién, matrimonio, divorcio, defuncién
e inscripcion de resoluciones judiciales que modifiquen el estado civil de las personas.

Articulo 45. Las actas se elaboraran en las formas que la Direccion otorgue para cada acto y el
Oficial que las autorice entregara un ejemplar de ellas a los interesados, otro quedara en el Archivo
de la Oficialia y el restante se remitir4 a la Direccion para hacerla llegar al Archivo Central.

Articulo 46. En el llenado de las actas se observaran las siguientes reglas:

I. Los datos deberan asentarse por medio del sistema computarizado;

II.  No se emplearan abreviaturas, no se haran raspaduras ni se permitira borrar, tachar o
testar lo escrito; para el caso de que se requiera enmendar algun error asentado este se
podra realizar con anterioridad a que se firme el acta por las partes que intervienen en el
acto;

lll.  Se hara constar el dia, mes y afio en que se registre el acto, se recabaran los documentos
relacionados, y se asentaran los nombres, nacionalidad, ocupacién parentesco, en su caso,
y domicilio de los que intervienen en el acto; y

IV. Cuando el anverso y el reverso del acta sean insuficientes, se utilizara un anexo autorizado
por la Direccion. Lo mismo se observard en el caso de las anotaciones.

Articulo 47. Las actas se deberan encuadernar en libros, procurandose que cada uno contenga
doscientas, foliandose cada una de ellas y numeradndose progresivamente los libros.

Articulo 48. Por cada acta se formara un apéndice, integrado por todos los documentos que se
requirieron para inscribir el hecho o acto del estado civil de una persona.

Los apéndices se integraran de forma ordenada y se conservaran en el archivo; los documentos
que lo conformen deberan foliarse, sellarse al centro del lomo, y en la primera hoja se anotaran los
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datos registrales del acta en el siguiente orden: nUmero de acta, numero de libro, fecha de registro
y total de fojas.

Tratdndose de una adopcién plena los apéndices se archivardn por separado, quedando
reservados en los términos de Ley.

Articulo 49. Asentada un acta, sera entregada o leida a los interesados para su revision, en caso
de detectarse un error u omision, el Oficial procedera a efectuar la correccion correspondiente. El
acta serda firmada con tinta indeleble color negro por todos los comparecientes; si alguno de ellos
no puede o no sabe firmar, estampara la huella digital de su dedo pulgar derecho, y el Oficial
autorizara el acta, la firmard y sellara en el lugar que corresponda.

Articulo 50. Las actas, que por cualquier causa, carezcan de sello y/o firma, podran ser validadas
por el Oficial en turno, sellando las y/o firmandolas, siempre y cuando éstas cumplan con las
formalidades que exige la Ley.

Articulo 51. Se entenderd como identificacion oficial con fotografia para los actos, hechos y
procedimientos realizados en las Oficialias, los siguientes:

I.  Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional Electoral,
Il.  Pasaporte vigente, expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores;
lll.  Cédula Profesional, expedida por la Secretaria de Educacién Publica;
IV.  Cartilla del Servicio Militar Nacional, expedida por la Secretaria de la Defensa Nacional,

V.  Matricula Consular vigente, expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores o en su
caso por la oficina consular de la circunscripcion donde se encuentre el connacional;

VI.  Licencia de Conducir vigente, expedida en México;
VIl.  Cédula de Identidad Ciudadana y Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion;

VIIl.  Constancia de identidad, expedida por la autoridad municipal, con una vigencia de seis
meses contados a partir de su fecha de expedicion; y

IX. Tratandose de extranjeros, pasaporte o documento migratorio vigente emitido por el
Instituto Nacional de Migracion.

Articulo 52. En caso de que intervengan extranjeros en la inscripcion de actos del estado civil, las
actas que éstos presenten para sus tramites, deberan ser apostilladas o legalizadas segun
corresponda. En caso de estar en idioma distinto al espafiol, deberan ser traducidas a éste por
perito traductor autorizado por la Direccion.

Los extranjeros que tengan carta de naturalizacion de un pais diverso al de su nacimiento,
presentaran ésta en sustitucion de su acta de nacimiento, debidamente traducida conforme a este
Reglamento, si se encuentra en idioma distinto al espafiol.

CAPITULO Il
DE LAS ACTAS DE NACIMIENTO

Articulo 53. El registro de nacimiento es el acto juridico mediante el cual el Estado garantiza la
identidad de las personas.
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Articulo 54. Los registros de nacimiento son:

Ordinario; y

Extemporaneo.

Articulo 55. El registro de nacimiento es ordinario cuando se inscribe dentro de los trescientos
sesenta y cinco dias de ocurrido el hecho, en cuyo caso se deberdn cubrir los siguientes
requisitos:

a)

b)

VI.

VII.

VIII.

Solicitud por escrito del nombre propio y apellidos que llevara el registrado. A efecto de
salvaguardar el interés superior de los menores, protegido por la Convencién sobre los
Derechos del Nifio, tratado firmado por México y ratificado por el Senado de la Republica, y
en los términos del articulo 133 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, lo anterior debera sujetarse a las siguientes reglas:

El nombre propio no podra integrarse por o contener: abreviaturas, diminutivos, claves,
nameros, apodos, nombres inventados o nombres que denigren la dignidad de la persona o
que puedan ser motivo de burla o mofa; y

Se podran utilizar nombres extranjeros o indigenas, cuando se encuentren castellanizados
0 sean de uso comun.

Certificado médico de nacimiento;

Acta de Nacimiento certificada de la madre;
Acta de Nacimiento certificada del padre;
Acta de Matrimonio certificada de los padres;

Identificacion oficial con fotografia de los padres o de la persona que comparezca a
registrar;

Comprobante de domicilio de los padres; y

Presentacion del registrado.

Articulo 56. Los registros de nacimiento extemporaneos, serdn autorizados por la Direccion y el
tramite se llevara conforme al presente Reglamento.

Articulo 57. Tratandose de parto multiple, el Oficial debera asentar por cada recién nacido un
acta. Por ningan motivo se podra registrar el nacimiento de dos personas en una sola acta.

Articulo 58. El acta de nacimiento tendra los siguientes datos:

Numero de oficialia, nimero de libro, nimero de acta, localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

Nombre, apellidos, lugar, fecha y hora de nacimiento del registrado;

Clave Unica de Registro de Poblacién, identificada por sus siglas “CURP”; Clave de
Registro de Identificacion Personal, identificada como “CRIP”;
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IV.  Presentado vivo o muerto y sexo del registrado;

V.  Quién comparecio a registrarlo;

VI.  Nombre, apellidos, domicilio, edad y nacionalidad de los padres;
VII.  Nombre, apellidos, domicilio y nacionalidad de los abuelos;
VIIl.  Nombre apellidos, edad, domicilio y nacionalidad de los testigos; y

IX.  Nombre, apellidos, nacionalidad y edad de la persona distinta de los padres que presenta al
registrado, en su caso.

CAPITULO 1Il
DE LAS ACTAS DE MATRIMONIO

Articulo 59. Las personas que pretendan contraer matrimonio acudiran ante el Oficial a quien esté
sujeto el domicilio de cualquiera de los pretendientes. Presentaran una solicitud al Oficial del
Registro del Estado Civil en la que conste:

I.  Los nombres, apellidos, edad, ocupacion y domicilio, de los contrayentes asi como de sus
padres, si éstos fueron conocidos;

Il.  Los contrayentes deberan manifestar su estado civil, precisando si son solteros, viudos o
divorciados;

[ll.  El régimen econémico bajo el cual pretenden contraer matrimonio, el de sociedad conyugal
0 separacion de bienes;

IV.  Que no tienen impedimento legal para casarse;
V.  Que es su voluntad unirse en matrimonio; y

VI.  La solicitud debera ser firmada por los contrayentes, y si alguno no pudiere o no supiere
escribir, debera estampar su huella dactilar.

Articulo 60. Cuando alguno de los pretendientes sea extranjero, independientemente de justificar
su situacién migratoria en términos de Ley, debera presentar acta o certificado de nacimiento, para
acreditar su identidad juridica, debidamente apostillada o legalizada segun sea el caso, y exhibir
otros documentos de identificacion.

Articulo 61. Cuando alguno o ambos pretendientes, residan fuera del Estado, deberan presentar
constancia de inexistencia de matrimonio expedida por la autoridad del Registro Civil del lugar de
Su residencia.

Articulo 62. El Oficial competente para la celebracién del matrimonio, sera el de la Oficialia que le
corresponda por razén del domicilio de cualquiera de los contrayentes.

Articulo 63. En los matrimonios a domicilio, se estara a lo siguiente:
I.  Cuando los pretendientes deseen contraer matrimonio en un municipio diferente al que les

corresponde de acuerdo a su domicilio, deberan dirigirse a la Oficialia del lugar en que
pretendan celebrarlo; y
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Cuando los pretendientes deseen contraer matrimonio en un municipio diferente al que les
corresponde de acuerdo a su domicilio y soliciten sea el Oficial de su lugar de residencia
quien celebre el matrimonio, deberan solicitarlo ante dicho Oficial.

En estos casos, presentaran los requisitos que sefiala el Cédigo Civil y este Reglamento,
pero el comprobante de domicilio se sustituird con la presentacion de constancias de
inexistencia de matrimonio del lugar de residencia y la del lugar de su nacimiento,
quedando el acta asentada en el lugar en el que se encuentra adscrito el Oficial que
celebre el matrimonio.

Articulo 64. Cuando alguno o ambos contrayentes no hablen o comprendan el idioma espafiol,
deberan presentarse acompafados por perito traductor intérprete a su costa, que les haga saber
los derechos y obligaciones a que se hacen sujetos con la celebracion del acto.

Articulo 65. Si cualquiera de los pretendientes es menor de dieciocho afios pero mayor de
dieciséis, se requiere dispensa judicial o consentimiento de quien o quienes ejerzan la patria
potestad o tutela, los cuales deberan presentarse el dia de la celebracién del matrimonio.

Articulo 66. Una vez satisfechos los requisitos para contraer matrimonio civil, se les asignara
fecha para la ceremonia, la cual se llevara a cabo con las siguientes formalidades:

VI.

VII.

El Oficial, leera el acta en voz alta a los presentes;

El Oficial procedera a interrogar de forma oral y bajo protesta de decir verdad a los testigos
sobre la identidad de los contrayentes y la razén de saber si estan libres de impedimentos
legales para contraer matrimonio;

Acto seguido el Oficial preguntara a los contrayentes si es su voluntad contraer matrimonio
civil;
Se procedera a recabar huellas dactilares y firmas de los contrayentes, asi como las firmas

de los testigos y demas personas que hubieren intervenido, si supieren hacerlo;

Dirigird su mensaje matrimonial en el que se les hara saber los derechos y obligaciones
gue nacen del matrimonio; y procedera a declararlos solemnemente unidos en matrimonio,
mencionando la siguiente frase: “Los declaro solemnemente unidos en matrimonio en
nombre de la ley y ante la sociedad, con todos los derechos y obligaciones que la ley les
otorga”;

El Oficial autorizara con su firma y sello de la Oficialia, el acta en todos sus tantos; y

Se entregara el tanto destinado a los interesados.

Articulo 67. El acta de matrimonio debera reunir los siguientes datos:

Numero de Oficialia, nimero de libro y de acta, nombre de la localidad, Municipio, Entidad
Federativa y fecha de registro;

Nombre, apellidos, edad, lugar y fecha de nacimiento, ocupacion, domicilio, nacionalidad,
Clave del Registro de Identificacion Personal y Clave Unica de Registro de Poblacion de los
contrayentes cuando se encuentre asentada;

Estipulacion del régimen conyugal elegido;
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IV.  Nombre, apellidos, domicilio, ocupacién y nacionalidad de los padres de los contrayentes;
V.  Nombre apellidos, edad, domicilio, ocupacion y nacionalidad de los testigos; y

VI.  Nombre (s) y apellido (s) de la (s) persona (s) que da (n) su conocimiento por minoria de
edad del (0s) contrayente (s).

CAPITULO IV
DE LAS ACTAS DE DEFUNCION

Articulo 68. La muerte es la cesacion completa y definitiva de los signos vitales de una personay
puede producirse de manera natural o de forma violenta.
La muerte natural se produce como consecuencia de una enfermedad o por la edad.

La muerte violenta es causada por una accién de un agente externo, pudiendo ser accidental o
derivada de una conducta delictuosa; la que seré determinada por el médico certificante.

Articulo 69. El registro de defuncién es el acto juridico mediante el cual el Estado da fe del hecho
juridico de la muerte, y para asentarlo seran necesarios los siguientes requisitos:

I.  Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de Salud, expedido
por médico titulado;

II.  Comparecencia del informante, que se hace constar en el certificado médico de defuncién,
quien declarara ante el Oficial el deceso, con identificacién oficial;

[1l.  Acta de nacimiento certificada del finado;

IV.  Acta de matrimonio certificada del finado; y

V. La presencia de dos testigos, con identificacion.
En el caso de que no se presenten los documentos sefialados en las fracciones Il y V se levantara
el registro de defuncién Unicamente con el certificado médico de defuncién; y se testaran los
rubros de nombre del cényuge y nombre de los padres.
Articulo 70. El acta de defuncién se asentara ante la Oficialia del Municipio donde ocurri6 el
deceso, transcribiéndose textualmente los datos esenciales contenidos en el certificado médico de
defuncién; asi también se asentaran en el acta las declaraciones de las personas legitimadas para

tal efecto conforme al Cédigo Civil y la legislacion aplicable.

Articulo 71. Los datos esenciales que debe contener el certificado médico de defuncién, para
efectos de realizar su inscripcion son:

I.  Nombre correcto del finado;
. Fecha, hora y lugar del fallecimiento;

[1l.  Causas de la muerte;

IV. Datos del Certificante; y

V. NUmero de folio del certificado médico de defuncion.
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Articulo 72. Si al momento en que el Oficial autorice el acta de defunciébn se acredita con
documentos publicos anteriores al deceso, que los datos esenciales contenidos en el certificado
médico de defuncion son incorrectos, se procedera a asentar en el acta los datos correctos
conforme a la documentacion que lo acredite, la cual se agregara al apéndice del acta.

Articulo 73. En caso de muerte violenta u ocurrida en via publica, se debera presentar oficio del
Ministerio Pablico que autorice su inscripcion, la inhumacion o cremacion del cadaver.

Articulo 74. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado en otra Entidad, se debera
tramitar el permiso del sector salud que autoriza su traslado y el Oficial otorgard el Oficio
correspondiente.

Articulo 75. En caso de muerte fetal, la orden de inhumacién sera emitida por el Oficial de su
destino final, presentando ademas el certificado médico respectivo.

Articulo 76. El Oficial podra autorizar el cambio de pante6n, crematorio, de inhumacion a
cremacion del cadaver o viceversa, siempre que medie solicitud por escrito de quien acredite
interés juridico. En estos casos el Oficial lo hara constar en via de anotacién en el acta de
defuncion, a la vez que cancelara la orden emitida y expedira una nueva.

Articulo 77. Para expedir la orden de inhumacion o cremaciéon de miembros o tejidos de seres
humanos, se requerird constancia médica.

Articulo 78. El acta de defuncion tendré los siguientes datos:

I.  Numero de Oficialia, nUmero de libro y de acta, nombre de la localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

. Nombre, apellidos, estado civil, domicilio, fecha y lugar de nacimiento, edad, sexo, Clave
Unica de Registro de Poblacion referida por sus siglas CURP, Clave de Registro de
Identidad Personal con las siglas “CRIP” y nacionalidad del finado;

lll.  Nombre, apellidos y nacionalidad del cnyuge del finado cuando corresponda;

IV. Nombre y apellidos de los padres del finado;

V. Fecha, lugar y hora del fallecimiento, destino del cadaver, nombre y ubicacion del panteén
0 crematorio, y causas de la muerte;

VI.  Nombre y apellidos del médico que certifico la defuncién, domicilio y niamero de cédula
profesional; y

VIl.  Nombre, apellidos, edad, domicilio, nacionalidad y parentesco del declarante y de los
testigos.

CAPITULO V
DE LAS ACTAS DE RECONOCIMIENTO

Articulo 79. El reconocimiento es un acto juridico, en virtud del cual el que reconoce asume a
favor del reconocido todos los derechos y obligaciones que se derivan de la filiacion.
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Articulo 80. El reconocimiento se debe efectuar en la Oficialia en que se asent6 el acta de
nacimiento, o en su caso, el Oficial que autorice el acta de reconocimiento, remitird copia de ésta a
la Oficialia que haya registrado el nacimiento para que realice la anotacién marginal.

Articulo 81. Losrequisitos para el registro de un acta de reconocimiento son:

I.  Presencia del reconocedor, del futuro reconocido y de quien otorga el consentimiento en el
caso de ser menor de edad;

II.  Copia certificada del acta de nacimiento de quien va ser reconocido;

lll.  Copia certificada del acta de nacimiento del reconocedor y del padre o madre del que va a
ser reconocido;

IV. Identificacion oficial vigente del reconocedor, y de quien deba otorgar el consentimiento;
V. Identificacion oficial del que va a ser reconocido en el caso de ser mayor de edad; y

VI.  Presencia de dos testigos mayores de edad con identificacion oficial.

Articulo 82. Si el hijo reconocido fuera menor de edad, deberd dar su consentimiento el padre o
madre que lo haya presentado al Registro Civil y cuando el hijo reconocido fuera mayor de edad, él
debera dar su consentimiento ante el Oficial del Registro Civil, quien, en ambos casos, levantara
acta circunstanciada ante dos testigos y en presencia de los padres que hacen el reconocimiento;
este documento se archivard como antecedente.

Articulo 83. Si el reconocimiento se hace por alguno de los otros medios establecidos en el
articulo 202 del Cédigo Civil, se presentara al Oficial el original o copia certificada del documento
que lo compruebe, para que en la anotaciébn marginal se inserte la parte relativa de dicho
documento y en lo sucesivo se le pueda expedir acta certificada de nacimiento con los datos
complementarios del reconocimiento.

Articulo 84. El acta especial de reconocimiento, que sefiala el articulo 202 fraccién Il del Coédigo
Civil, debera reunir los siguientes datos:

I.  Numero de Oficialia, nimero de libro y de acta, nombre de la localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

II.  Nombre, apellidos, fecha y lugar de nacimiento, sexo, domicilio y edad del reconocido;

lll. Clave Unica de Registro de Poblacion, identificada por sus siglas “CURP”; Clave de
Registro de Identificacion Personal, identificada como “CRIP”;

IV.  Nombre, apellidos, nacionalidad, edad y domicilio del reconocedor;
V. Nombre, apellidos, nacionalidad y domicilio de los padres del reconocedor;

VI.  Nombre, apellidos, parentesco, edad, nacionalidad y domicilio de la (s) persona (s) que
otorgan su consentimiento; y

VIl.  Nombre, apellidos, edad y nacionalidad de los testigos.

CAPITULO VI
DE LAS ACTAS DE DIVORCIO
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Articulo 85. El divorcio disuelve el vinculo matrimonial y deja a los ex cényuges en aptitud de
contraer otro y se clasifica en: judicial y administrativo.

El divorcio judicial se clasifica en: necesario y voluntario.

El divorcio administrativo es voluntario siempre y cuando se cumplan los requisitos que sefala el
articulo 135 A del Codigo Civil.

Articulo 86. Al asentar el acta de divorcio administrativo o judicial, sea voluntario o necesario,
deberan trascribirse los puntos resolutivos, haciendo referencia al nimero de expediente, fecha de
resolucion y autoridad que la dicté y en su caso la fecha en que causoé ejecutoria.

Articulo 87. Para efectuar las anotaciones correspondientes en el acta de matrimonio y asentar el
acta de divorcio se deberan presentar los siguientes documentos, en el caso del divorcio judicial:

I.  Oficio de remision del juzgado de procedencia;
II.  Copia certificada de la sentencia y del auto que la declara ejecutoriada; y
[ll.  Acta certificada de matrimonio.
Articulo 88. Las actas de divorcio administrativo se agregaran en el libro que corresponda, junto
con las actas de divorcio judicial, de acuerdo al nimero de acta que le pertenezca de manera
consecutiva.

Articulo 89. El acta de divorcio debera reunir los siguientes datos:

I.  Numero de Oficialia, nimero de libro y de acta, nombre de la localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

. Nombrg, apellidos, nacionalidad y edad de los divorciados;
[ll.  Clave Unica de Registro de Poblacién de los divorciados cuando se encuentre asentada;

V. Datos de ubicacion del acta de matrimonio de los divorciados cuando se encuentre
asentada, y

V. Resolucion administrativa o parte resolutiva de la sentencia judicial; y
VI.  Fecha de la resolucion, autoridad que la dictd y fecha en que causé ejecutoria.

CAPITULO VI )
DE LAS ACTAS DE ADOPCION

Articulo 90. La adopcion es un acto juridico que crea entre adoptante y adoptado un vinculo de
parentesco civil del que se derivan relaciones analogas a las que resultan de la paternidad y
filiacion.

La adopcion es simple y plena. La adopcion simple no crea ningun vinculo juridico entre el
adoptado y la familia del adoptante, ni entre este y la familia de aquel; y la plena crea entre los
adoptantes y adoptado, los mismos derechos, obligaciones y parentesco que ligan a los padres
con sus hijos biolégicos.

Articulo 91. Para el registro del acta de adopcion simple se deberan presentar los siguientes
requisitos:
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I.  Oficio de remision del Juzgado;

II.  Copia certificada de la sentencia que ordena el asentamiento del acta de adopcién y el auto
que la declare ejecutoriada;

lll.  Copia certificada del acta de nacimiento del adoptado; y
IV. Identificacion oficial de los adoptantes y de dos testigos;

Articulo 92. Asentada un acta de adopcion simple, el Oficial anotara en el acta de nacimiento del
adoptado, el nombre, domicilio y nacionalidad de la persona o personas que lo adoptaron, el
namero del acta de adopcion, la fecha de adopcioén y el Juzgado en que fue asentada.

Articulo 93. Decretada una adopcion plena, el Oficial anotara en el acta de nacimiento del
adoptado, que ésta queda reservada en razén de mediar sentencia ejecutoriada que asi lo
determind, procediéndose al asentamiento de una nueva acta de nacimiento en la que se
asentaran los datos de los padres adoptivos como progenitores y los datos de los abuelos
paternos y maternos que resulten de la adopcién; y los deméas datos complementarios del
nacimiento.

Los documentos que conforman el apéndice de adopcion plena, seran archivados por separado y
reservados en términos de la ley.

Articulo 94. El acta de adopcion simple, contendra los siguientes datos:

I.  Numero de Oficialia, nUmero de libro y de acta, nombre de la localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

II.  Elnombre, apellidos, edad, sexo, domicilio, fecha y lugar de nacimiento del adoptado;

. Clave Unica de Registro de Poblacion, identificada por sus siglas “CURP”; Clave de
Registro de Identificacion Personal, identificada como “CRIP”;

IV. El nombre, apellidos, edad, estado civil, domicilio y nacionalidad del adoptante o
adoptantes;

V.  Parte relativa de la resolucion judicial; y
VI.  Fecha de la resolucién y autoridad que la dicto.

, CAPITULO VIII
DE LAS ACTAS DE INSCRIPCION DE RESOLUCIONES JUDICIALES QUE MODIFIQUEN EL

ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS

Articulo 95. Las autoridades judiciales que dicten una resolucion por la que declaren la tutela, la
maternidad o paternidad, adopcion, nulidad o inexistencia del matrimonio, ausencia, presuncion de
muerte, pérdida o limitacién de la capacidad legal para administrar bienes, remitiran al Oficial del
Registro Civil correspondiente, dentro del término de quince dias, copia certificada de la resolucién
ejecutoriada o auto de discernimiento respectivo.

Recibida la copia certificada a que se refiere el parrafo anterior, el Oficial procedera:

I. A levantar el acta:
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a).- De reconocimiento cuando la sentencia haya declarado la paternidad o maternidad,;

b).- De ausencia o presuncion de muerte cuando se hayan hecho cualquiera de estas
declaraciones; y

c).- De adopcion, cuando se conceda ésta.
II. A anotar:

a).- En el acta de matrimonio, si se declara nulo, inexistente o disuelto de vinculo
matrimonial; y

b).- En el acta de nacimiento, la anotacion marginal de las resoluciones judiciales relativas a
la tutela.

Articulo 96. El acta de inscripcion de resoluciones judiciales que modifiquen el Estado Civil de las
Personas debera tener los siguientes datos:

I.  Numero de Oficialia, nimero de libro, de acta, nombre de la localidad, municipio, entidad
federativa y fecha de registro;

[l.  Expresara tipo de sentencia,;

lll.  Nombre, apellidos, edad, estado civil, nacionalidad y domicilio de la persona de que trate la
sentencia;

IV. Clave Unica de Registro de Poblacién, identificada por sus siglas “CURP”; Clave de
Registro de Identificacion Personal, identificada como “CRIP”;

V. Datos de ubicacién del acta de nacimiento; y

VI.  Fecha de la resolucién y autoridad que la dictd, nimero de expediente, parte resolutiva de
la sentencia y fecha en que causoé ejecutoria.

CAPITULO IX ,
TRANSCRIPCION DE EXTRANJERIAS

Articulo 97. La transcripcion de acta es el acto por el que se reconoce plena validez a los actos o
hechos del estado civil celebrados por mexicanos en el extranjero.

Articulo 98. Quienes deseen transcribir las actas de nacimiento, matrimonio y defuncién
asentadas en el extranjero, deberan acreditar fehacientemente la nacionalidad mexicana de uno o
ambos padres del registrado, de uno o ambos contrayentes o la del finado segun sea el caso,
mediante cualquiera de los documentos sefialados el articulo 3 de la Ley de Nacionalidad.

Articulo 99. La insercion se efectuara transcribiendo el contenido del acta extranjera o su
traduccion realizada por perito traductor autorizado por la Direccion, en caso de ser en un idioma
diferente al espafiol, en el libro que corresponda. Para tal efecto, el Oficial cuidara que la validez
de las actas o documentos presentados, se acredite mediante la apostilla o legalizacion de ellos.

La transcripcion se hara en el formato del acta que corresponda, se llenara solo con los datos que
contengan el acta extranjera o su traduccion.

Articulo 100. Seran requisitos para transcribir las actas de nacimiento extranjeras:
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VI.

Acta o certificado de nacimiento expedidos en el extranjero en original y copia;
Apostilla o legalizacién del acta o certificado de nacimiento en original y copia;

Traduccion al espafiol por perito autorizado por la Direcciébn, en caso de que los
documentos se encuentren en un idioma distinto al espafiol en original y copia;

Identificacidn oficial con fotografia del solicitante en original y copia;
Comprobante de domicilio del solicitante en original y copia; y
Documento que demuestre la nacionalidad mexicana por nacimiento en territorio nacional o

por naturalizacion del padre y/o la madre en original y copia, en este Ultimo caso, cuando
no se oponga a la legislacion aplicable.

Articulo 101. Seran requisitos para transcribir las actas de matrimonio extranjeras:

VI.

Acta o certificado de matrimonio extranjera expedida por el Registro Civil o su similar, en
original y copia;

Apostilla o legalizacion del acta o certificado de matrimonio en original y copia;

Traduccién al espafiol por Perito Traductor autorizado por la Direccion, en caso de que los
documentos se encuentren en un idioma distinto al espafiol en original y copia;

Identificacién oficial con fotografia del solicitante en original y copia;
Comprobante de domicilio en original y copia; y

Actas de nacimiento certificadas por el Registro Civil del o los pretendientes que fueren
mexicanos en original y copia.

Articulo 102. Seran requisitos para transcribir las actas de defuncién extranjera:

V.

V.

V1.

Acta o certificado de defuncién extranjera en original y copia;

Apostilla, legalizacion o validacién por el consulado mexicano del acta o certificado de
defuncién en original y copia;

Traduccién al espafiol por perito traductor autorizado por la Direccion en caso de que los
documentos se encuentre en un idioma distinto al espafiol o en su caso traduccion validada
por el consulado mexicano, en original y copia,

Identificacién oficial con fotografia del solicitante en original y copia;

Permiso de traslado en original y copia validado por el consulado mexicano, en su caso; y

Acta o documento con que se acredite la nacionalidad mexicana del finado.

Articulo 103. En los casos de transcripcién de defunciones, cuando el destino final del cadaver
sea dentro del Estado, se expedira la orden de inhumacion correspondiente.

TITULO TERCERO
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
ACLARACION ADMINISTRATIVA
DE LAS ACTAS DEL ESTADO CIVIL

Articulo 104. Los vicios o defectos de un acta del estado civil podran aclararse por la via
administrativa, siempre que se trate de errores mecanograficos, ortogréficos, o de otra indole que
no alteren los datos esenciales de la misma, tales como:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.

Errores mecanogréaficos: Los manchones, imprecisiones, letras o niumeros encimados,
enlazados o remarcados, realizados por el sistema que se haya utilizado para el llenado de
las formas que no afectan datos esenciales;

Errores ortogréficos: Por regla general los nombres incorrectamente escritos acordes con el
acertado empleo de las letras de los signos de la escritura y gramatica, y por excepcion, en
contra de las reglas ortograficas, en virtud del uso del nombre;

Por omisiones o errores en fechas de nacimiento, de defuncién, o de registro, siempre y
cuando no afecten el orden cronoldgico de los libros;

Por aclaraciones en nombres o preposiciones del nombre siempre y cuando el solicitante
demuestre con documentos expedidos por instituciones oficiales que éste ha asentado su
nombre en un mismo sentido;

Hechos o actos asentados de imposible realizacion en tiempo, lugar o circunstancia;

La complementacién de datos omitidos y la eliminacion de los que sean contrarios 0 ajenos
al acto de que se trate, o bien de todo aquello que contravenga el correcto llenado de los
formatos;

La aclaracion de meras discrepancias del libro duplicado con el original o viceversa;

La aclaracién por el uso de abreviaturas o datos numéricos no permitidos, o por el empleo
de idioma distinto al espafiol, a excepcion de los nombres indigenas del Estado, asi como
la dificil legibilidad de caracteres;

La indicacion relativa al sexo del registrado, cuando no coincida con la identidad de la
persona o su patronimico;

Que de la sola lectura en el acta del Libro del Registro Civil constaren los nombres y
apellidos de los padres y que estos hayan consentido el acto, y que por un error se omitié
asentar junto al nombre o nombres de pila los apellidos paterno y materno;

La correccion de las actas del estado civil de los descendientes, cuando sus ascendientes
hayan rectificado o aclarado sus actas respectivas; y

Las que a criterio del Director se autoricen, siempre y cuando no se afecten datos
substanciales de las actas del estado civil.

Articulo 105. La aclaracion de un acta del registro del estado civil debe ser solicitada por escrito al
Director, por quien demuestre tener interés legitimo para ello.

Articulo 106. Puede promover la aclaracion de un acta del estado civil y en su caso notificarle del
mismo a:
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VI.

El registrado;

Las personas que se mencionan en el acta y que tengan relacion con el estado civil de
alguno, siempre y cuando el dato a corregir solo sea de quien promueve;

Los herederos de las personas comprendidas en las dos fracciones anteriores;
Los que demuestren con poder especial o carta poder encontrarse facultados para ello;
Los que ejerzan la patria potestad o tutela; y

El mandatario expreso o albacea que mediante nhombramiento acredite interés juridico o
ejerza patria potestad.

Articulo 107. Las solicitudes notoriamente improcedentes se desecharan de plano.

Articulo 108. Toda solicitud debera estar firmada por quien la formule y sin este requisito se
tendrd por no presentada. Cuando el promovente no sepa o0 no pueda firmar, imprimira su huella
digital y posteriormente comparecerd a ratificar el contenido y la firma de su solicitud.

Articulo 109. EIl escrito de solicitud de aclaracién de un acta del Estado Civil de las personas
debera tener:

VI.

VII.

b)

c)

Nombre y datos generales del interesado o de la persona que lo represente;

Datos generales del registro a corregir como lo son; nimero de acta, foja y libro, fecha de
registro, municipio de registro, nombre y numero de la oficialia;

El sefialamiento preciso de los errores que contenga el acta que se pretende corregir,
expresando los argumentos en los cuales el interesado sustenta su peticién y la forma
como deben ser corregidos;

La solicitud de aclaracion de las actas de matrimonio deberd presentarse por ambos
conyuges, o bien por uno de ellos cuando la aclaraciéon que solicite solo sea respecto de
sus propios datos;

La solicitud de aclaracion de las actas de defunciéon podra efectuarse por el cényuge
supérstite, o por el albacea o bien por alguno de los hijos del difunto;

La solicitud de aclaracion de las actas de nacimiento cuando el registrado sea menor de
edad, debera promoverse por ambos padres, salvo los casos de excepcion;

A la solicitud se acompafiaran los documentos siguientes:
Copia fotostéatica certificada del acta tomada del libro que se pretende corregir de la
Oficialia al que pertenece el registro, y en el caso de tener anotaciones estas se agregaran

a la certificacion;

Copia fotostatica del acta del libro duplicado del Archivo Central, y en el caso de tener
anotaciones se agregaran a la misma;

Identificacién oficial con fotografia del solicitante;
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d) Los documentos oficiales necesarios que acrediten la peticion del interesado, en original o
bien cotejados ante Notario Publico, en todo caso, debera demostrarse en forma
indubitable la identidad del solicitante; y

e) En caso de que el escrito se presente mediante apoderado especial, es necesario anexar a
la solicitud el poder notarial correspondiente en original o bien en copia certificada.

Articulo 110. La aclaracién administrativa se llevara a cabo bajo el procedimiento siguiente:

I. El interesado o su representante legal debera presentar su solicitud por escrito, ante la
Direccion conforme a los requisitos que sefiala el articulo que precede;

II.  Sila solicitud de aclaracién de un acta del estado civil, no fuere clara o en caso de que no
se acompafien las pruebas necesarias a la misma, la Direccion, prevendra al interesado
para que en un plazo de cinco dias habiles la aclare o bien presente las pruebas omitidas,
con el apercibimiento de que si no lo hiciere, se desechara de plano su peticion;

lll. A efecto, de mejor proveer, la Direccion, podra allegarse de las pruebas documentales
necesarias para la comprobacién de los supuestos a que se refiere el articulo 104 de este
Reglamento;

IV. Una vez que se encuentre debidamente integrado el expediente y desahogadas las
probanzas, la Direccién dictara resolucion dentro de un plazo de quince dias habiles;

V.  La resolucion que ponga fin al procedimiento administrativo contendra: Lugar y fecha de
emision, nimero de expediente, nombre del promovente, datos generales del acta o de las
actas materia del procedimiento, los resultandos, los considerandos con los fundamentos y
motivos que la sustenten, puntos resolutivos, el nombre, cargo y firma autégrafa del
servidor del registro civil que la emita; y

VI. Una vez que haya sido notificada la resolucién al interesado en forma personal; si fue
procedente, se comunicara a la Oficialia del Registro Civil correspondiente y al Jefe de
Departamento del Archivo Central, a fin de que se realicen las anotaciones marginales
conducentes, previo pago de los derechos generados.

Una vez que haya sido notificada la resolucion al interesado mediante estrados y de forma
personal cuando el interesado acuda a la Direccidn; si fue procedente, se comunicara a la Oficialia
del Registro Civil correspondiente y al Jefe de Departamento del Archivo Central, a fin de que se
realicen las anotaciones marginales conducentes, previo pago de los derechos generados

Articulo 111. Al momento de notificar la resolucion de aclaraciéon de acta al interesado y en caso
de ser improcedente se solicitud, se le informara que podra acudir ante la autoridad judicial
competente para tramitar lo que en derecho corresponda.

Articulo 112. Los puntos resolutivos de la resolucion de aclaracion de acta, se deberan asentar en
el acta a corregir, tanto en el original como en el duplicado y debera ir con firma autografa.

Del apéndice de estas resoluciones, se formara un archivo electrénico y material.

Articulo 113. Una vez que haya sido notificada la resolucién de aclaracion de acta, mediante
estrados y de forma personal cuando el interesado acuda a la Direccion, el interesado debera de
cubrir los derechos correspondientes para realizar la anotacion marginal en el libro que
corresponda; si dentro del término de un afio no se realiza dicha anotacién, prescribira la
resolucion emitida dentro del procedimiento administrativo
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Articulo 114. Toda notificacion surtird efectos el dia habil siguiente al en que se practique.

Articulo 115. La notificacion de la resolucion que resuelva sobre la aclaracion debera ser
notificada mediante estrados y de forma personal cuando el interesado acuda a la Direccién.

Articulo 116. Toda notificacion, se entenderd legalmente hecha a partir del dia en que el
interesado se ostente sabedor de su contenido o que obre constancia de que éste haya tenido
conocimiento de la misma.

Articulo 117. Dentro de estos procedimientos, el Unico tipo de prueba admisible, serd la
documental publica. Seran esenciales los documentos publicos que el interesado haya utilizado en
las diversas etapas de su vida.

Articulo 118. Para que hagan fe en el Estado los documentos publicos procedentes del extranjero,
deberan presentarse con apostilla o legalizados por las autoridades consulares competentes.

CAPITULO II
DIVORCIO ADMINISTRATIVO

Articulo 119. El divorcio administrativo se tramitara en términos de los articulos 135 A al 135 C del
Cddigo Civil del Estado de Tlaxcala.

Articulo 120. Los Oficiales que conozcan y resuelvan sobre la disolucién del vinculo matrimonial
por via administrativa, deberan poner en conocimiento mediante oficio al Director, remitiendo copia
certificada de la resolucion y acta de divorcio para realizar la nota marginal en el acta de
matrimonio correspondiente.

CAPITULO Il
REGISTROS EXTEMPORANEQOS

Articulo 121. EIl registro extemporaneo de nacimiento y defunciones la inscripcion efectuada
después del término que sefala el Cédigo Civil.

Articulo 122. Se considera registro extemporaneo de nacimiento aquél que se efectla con
posterioridad a los trescientos sesenta y cinco dias en que ocurrié el alumbramiento, en cuyo caso
se necesitara autorizaciéon de la Direccion y deberan cubrirse los siguientes requisitos:

a) Para personas mayores de un afio y menores de dieciocho afios:

I.  Se requiere lo sefialado en el articulo 55 del presente reglamento;

II.  Constancia de inexistencia de registro de nacimiento expedida por el Oficial del lugar de
donde es originario y/o en su caso vecino, si nacioé en otro Estado debe anexarse ademas
la constancia de inexistencia expedida por la Direccién del Registro Civil de esa Entidad
Federativa;

[ll.  Constancia de radicacion del menor y de los padres con fotografia expedida por el
Secretario del Ayuntamiento de su Municipio;

IV. Constancia o certificado de estudios expedida por las autoridades correspondientes de la
Secretaria de Educacion Puablica; y
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V. En caso de que la persona a registrar carezca de certificado de nacimiento, se requerira
acta de hechos rendida ante el Ministerio Publico correspondiente.

b) Paralos mayores de dieciocho afios:

I.  Constancia de inexistencia de registro de nacimiento expedida por el Oficial dellugar de
donde es originario y/o en su caso vecino, si nacié en otro Estado deben anexar ademas la
constancia de inexistencia expedida por la Direccion del Registro Civil de esa Entidad
Federativa;

II.  Constancia de radicacion del interesado con fotografia expedida por el Secretario del
Ayuntamiento de su Municipio;

lll.  Actas de nacimiento de hijos, hermanos o padres del interesado;
IV. Acta de matrimonio actualizada del interesado en caso de ser casado;

V. Identificaciones y/o documentos publicos, asi como aquellos complementarios, ya sean
privados o de caracter religioso que acrediten el uso del nombre con el cual se pretende
registrar el interesado;

VI.  Constancia o certificado de estudios expedida por las autoridades correspondientes de la
Secretaria de Educacion Publica, Unicamente tratAndosede personas mayores de dieciocho
afios y menores de treinta afios; y

VII.  En caso de que la documentacion presentada sea insuficiente para acreditar el uso del
nombre de la persona a registrar se le solicitara acta de hechos rendida ante el Ministerio
Publico correspondiente.

La omision de cualquiera de los anteriores requisitos, quedard a criterio del Director para la
autorizacion de la solicitud de registro extemporaneo.

Articulo 123. Los registros extemporaneos de nacimiento seran tramitados ante la Direccion.El
Director se cerciorara de la identidad de los interesados y de la vecindad de los mismos en la
jurisdiccién de la Oficialia donde se pretende efectuar la inscripcién, asi como de su falta de
registro.

El llenado de las actas de los registros extemporaneos de nacimiento debera contener los datos
previstos en el articulo 58 del presente Reglamento. En los casos en que se autorice el registro
extemporaneo, la filiacién respecto de los padres y abuelos Gnicamente se hara constar cuando se
acredite fehacientemente el entroncamiento y a su apéndice se agregaran los documentos con
ellas relacionados.

Articulo 124. Es registro extemporaneo de defuncién, cuando no ha sido inscrito en el libro
respectivo dentro del término que sefala el articulo 630 del Cédigo Civil.

Articulo 125. Los registros extemporaneos de defuncién, seran autorizados por el Ministerio
Publico, quien ordenaré al Oficial del lugar donde haya ocurrido el deceso, registre la defuncién.
Articulo 126. En los registros extemporaneos de defuncién se observara lo siguiente:

I. La persona que aparece como informante en el certificado médico de defuncién, debera
presentar un escrito al Director, en el que pida su intervencion para que solicite al Director
de Averiguaciones Previas de la Procuraduria General de Justicia del Estado autorice el
registro de defuncién;
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II. Al escrito deberd acompanar, el certificado médico de defuncion en original, expedido por
médico legalmente autorizado para ello; acta certificada de nacimiento e identificacion
oficial con fotografia del finado si se cuenta con alguna; el permiso de inhumacion expedido
por el encargado del pante6n o autoridad municipal o en su caso la orden de cremacion; e
identificacion oficial con fotografia del informante;

[ll.  Recibida la solicitud, el Director acordara lo procedente una vez que se haya cerciorado
sobre el fallecimiento y su inhumacion o cremacion, y

IV.  EIl Director mediante oficio dara vista al Ministerio Publico con la finalidad de que autorice el
registro de defuncién ante el Oficial que corresponda.

Articulo 127. Las actas de los registros extemporaneos de defuncion deberan contener los datos
previstos en el articulo78 del presente Reglamento y a su apéndice se agregaran los documentos
con ellas relacionados.

CAPITULO IV
REPOSICION DE LIBROS O ACTAS

Articulo 128. La reposicion es el procedimiento administrativo mediante el cual se restituyen los
libros o actas del Registro Civil, extraviados o destruidos total o parcialmente, al lugar o libro que
ocupaban.

Articulo 129. En general la tramitacién de la reposicién de libros o actas, estara a cargo del
Departamento Juridico de la Direccion; en todos los casos, la certificacion de los libros o actas que
se repongan, se haran en formato autorizado y deberan llevar la firma y sello del Director, quien
también resolveréa el procedimiento precitado.

Articulo 130. En el procedimiento de reposicion de libros o actas se tomara en cuenta lo siguiente:

I. Si se perdiere o destruyere alguno de los libros del Registro, se sacara inmediatamente
copia del otro ejemplar ya sea que la pérdida ocurra en las Oficinas del Registro Civil o en
la Direccion a quien se remitié los duplicados;

II.  Cuando se hayan perdido los registros, estuvieren ilegibles, o faltaren las hojas en que se
pueda suponer que se encontraba el acta, se repondra con algin ejemplar de las formas
que sefala el articulo 568 del Codigo Civil;

lll.  En su caso, al reponer un registro que se hubiere destruido o extraviado, se tomaran de los
ejemplares sefialados en la fraccioén anterior, los datos que deberan vaciar en la forma
correspondiente, anotando la razén de ser copia tomada de otro ejemplar y la causa por la
gue se hizo la reposicion y se integrara al libro que corresponda,;

IV. Para los libros o actas que forman parte del inventario del Archivo Central que se hayan
extraviado, o destruido total o parcialmente, se podrdn reponer con las imagenes
capturadas en la base de datos con la que cuenta la Direccion al lugar o libro que
ocupaban; y

V.  En el supuesto de que se pierdan los libros o actas, originales y duplicados, se procedera a
la impresion de las imagenes digitalizadas con las que cuenta la base de datos del
Departamento de Sistemas de la Direccidn, si las hubiere, y se procedera a su reposicion y
autorizacion con firmay sello del Director.
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CAPITULO V
ANOTACIONES

Articulo 131. La anotacion es una inscripcion breve que se inserta en el acta, que tiene por objeto
dejar constancia de una aclaracion, modificacién o rectificacion del estado civil de las personas y
se clasifican en:

I. Las que se realizan en el asentamiento en el momento de su celebracion y se relacionan
con ese acto o hecho asentado;

II.  Las que se realizan con posterioridad al asentamiento y tienen por objeto cambiar el estado
civil de una persona o su filiacién respecto de otra;

lll. Las que hacen constar una circunstancia especial relacionada con el acto o hecho
asentado; y

IV. Las que aclaran o rectifican alguno de los datos asentados en un acta derivados de un
procedimiento administrativo o judicial.

Articulo 132. Las anotaciones deberan ser al reverso del acta cuando se modifique o aclare, ésta
permanecera como consta en los libros sin sufrir tachaduras, raspaduras o enmendaduras.

Articulo 133. Las anotaciones deberan ser realizadas en el libro original y en su duplicado,
firmadas y selladas por el Jefe de Departamento del Archivo Central y el Oficial, formando los
apéndices que dieron origen a la anotacion marginal, conservandolos en la Oficialia y en el Archivo
de forma ordenada y relacionada.

La omision de firma y sello en las anotaciones marginales, podra ser subsanada por el Oficial en
turno, siempre y cuando se verifique el cumplimiento de las formalidades y requisitos que exige la
Ley.

Articulo 134. Las aclaraciones o rectificaciones a las actas del estado civil inscritas en el
extranjero, se equiparan a las anotaciones referidas en la fraccion 1V del articulo 131, ello siempre
y cuando hayan sido realizadas por la misma autoridad que inscribi6 esa acta aclarada o
rectificada, ademas de que deberan encontrarse apostilladas o legalizadas, asi como traducidas al
espafiol, en su caso.

Articulo 135. Al asentar las anotaciones se observara lo siguiente:

I.  Capturar la anotacién en el sistema de computo, reflejandola en el acta correspondiente en
el libro original y en el duplicado; y

II.  Asentarla una vez hecho el pago de derechos, salvo los casos exceptuados por la ley.
Articulo 136. Se procedera a la cancelacion de las anotaciones cuando por orden judicial se anule
o cancele el acta que les dio origen, dejando Unicamente constancia en los libros del registro sobre

este hecho.

CAPITULO VI
CANCELACION DE FORMATOS

Articulo 137. Los formatos de asentamiento y de expedicion se inutilizardn con dos lineas

transversales, debiendo contener el formato la firma del Oficial, y en su caso las de los interesados
y testigos, la leyenda de cancelado y la razén de su cancelacion, dejando legible lo que se hubiere
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asentado en ella. TratAndose de formatos de asentamiento, la inutilizacién se hara en todos sus
ejemplares.

Articulo 138. Una vez cancelado el formato se procedera inmediatamente a archivarlo,
relaciondndolo con su namero de folio y remitiendo dicha relacion a la Direccibn mensualmente
junto con los demas informes.

CAPITULO VII
CERTIFICACIONES DE ACTAS Y APENDICES

Articulo 139. La certificacién, es la impresion o extracto fehaciente por cualquier medio mecénico
o electrénico, en formato autorizado por la Direccion, de los actos y hechos del estado civil
inscritos en los libros que para tal efecto lleva el Registro Civil, debiendo contener nombre y firma,
ya sea, autografa, digitalizada o electrénica avanzada, de los servidores sefialados por este
Reglamento, asi como el sello, lugar y fecha de expedicion de la misma.

Las certificaciones de copias fieles de los libros del Registro Civil, seran expedidas por la Direccién
y las Oficialias.

Articulo 140. Segun la autoridad que las expida, las actas certificadas contendran los siguientes
datos:

I.  Eltipo de hecho o acto juridico que certifica;
[I.  Datos de ubicacion y fecha de registro del acta;

lll.  Nombre y firma de quien coteja el acta, hombre y firma de quien certifica, sello de la
Direccion u Oficialia;

IV. Lugary fecha de certificacion; y

V. Los demas datos que debera contener cada copia certificada en lo particular, siendo los
siguientes:

a) De las actas de nacimiento: nombre, apellidos, fecha y hora de nacimiento del registrado;
presentado vivo 0 muerto, sexo y lugar de nacimiento del registrado; quien comparecio a
registrarlo; nombre, apellidos, nacionalidad y edad de los padres; nombre, apellidos vy
nacionalidad de los abuelos; nombre, apellidos, edad y nacionalidad de los testigos, clave
unica del registro de poblacion identificada por sus siglas “CURP” y clave de registro de
identificacion personal, referida por sus siglas “CRIP” del registrado cuando se encuentren
asentadas; y nombre, apellidos, nacionalidad y edad de la persona distinta de los padres
que presenta al registrado;

b) De las actas de reconocimiento: nombre, apellidos, fecha de nacimiento, sexo, lugar de
nacimiento y edad del reconocido; clave de registro de identificacién personal, referida por
sus siglas “CRIP” del reconocido cuando se encuentre asentada; datos de la ubicacion del
acta de nacimiento donde fue registrado el reconocido; nombre, apellidos, nacionalidad y
edad del reconocedor; nombre, apellidos y nacionalidad de los padres del reconocedor; de
la (s) persona (S) que otorgan su consentimiento, nombre, apellidos, nacionalidad, edad,
estado civil y parentesco con el reconocido; y nombre, apellidos, nacionalidad y edad de
los testigos;

c) De las actas de adopciéon: contendra nombre o nombres, apellidos, edad, fecha de
nacimiento, sexo y lugar de nacimiento del adoptado; Clave de Registro de Identificacion
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d)

f)

g)

Personal, referida por sus siglas “CRIP” del adoptado cuando se encuentre asentada; el
nombre o nombres, apellidos, edad, estado civil y nacionalidad del adoptante o adoptantes;
parte relativa de la resolucién judicial; fecha de la resolucién y autoridad que la dicto;

De las actas de matrimonio: nombres, apellidos, edad, ocupacion, domicilios y lugar de
nacimiento y nacionalidad de los contrayentes; clave de registro de identificacion personal,
referida por sus siglas “CRIP” de los contrayentes cuando se encuentre asentada;
estipulacion del régimen conyugal elegido; nombre, apellidos y nacionalidad de los padres
de los contrayentes; nombre apellidos, nacionalidad y edad de los testigos; y nombre (s) y
apellido (s) de la (s) persona (s) que da (n) su consentimiento por minoria de edad del (0s)
contrayente (s);

De las actas de divorcio: nombre, apellidos, edad, nacionalidad y domicilio de los
divorciados; Clave de Registro de Identificacion personal, referida por sus siglas “CRIP” de
los divorciados cuando se encuentre asentada; datos de ubicacion del acta de matrimonio
de los divorciados; fecha de la resolucion y autoridad que la dictd, parte resolutiva de la
sentencia y fecha en que causoé ejecutoria;

De las actas de defuncion: nombre, apellidos y sexo del finado, clave de registro de
identificacion personal, referida por sus siglas “CRIP” del finado cuando se encuentre
asentada; estado civil, nacionalidad y edad del finado; nombre, apellidos y nacionalidad del
conyuge del finado cuando corresponda; nombre y apellidos de los padres del finado;
destino del cadaver; nombre y ubicacion del pantedn o crematorio; fecha, hora y lugar de la
defuncion; causa (s) de la muerte; nombre y apellidos del médico que certificé la defuncién,
y numero de cédula profesional; nombre, apellidos, edad, nacionalidad y parentesco del
declarante; y nombre, apellidos, edad, nacionalidad y parentesco los testigo; y

De las actas de inscripcion de resoluciones judiciales de tutela, emancipacién, ausencia,
presuncion de muerte y pérdida o limitacion de la capacidad legal para administrar bienes:
nombre, apellidos, estado civil, nacionalidad, y edad de la persona de que se trata; fecha y
autoridad que dicté la sentencia; niamero de expediente y resumen de los puntos
resolutivos; y nombre, apellidos y nacionalidad de quienes aparecieren en el acta
respectiva con interés juridico en el registro y caracter con el que comparecieron.

Articulo 141. Los extractos certificados de las actas de nacimiento se expediran directamente o a
través de cualquier medio electrénico, mismos que contendran cuando menos un resumen de los
requisitos siguientes:

V1.

VII.

Datos de ubicacién y fecha del acta,;
Nombre, apellidos, fecha de nacimiento, sexo y lugar de nacimiento del registrado;
Clave Unica de Registro de Poblacion, identificada por sus siglas “CURP”;

Clave de Registro de Identificacion Personal, referida por sus siglas “CRIP” del registrado
cuando se encuentre asentada;

Nombre, apellidos, nacionalidad y edad de los padres;
Lugar y fecha de certificacion; y

Nombre y firma del Director que certifica el extracto, y sello de la Direccion.
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Articulo 142. Las certificaciones emitidas por los servidores publicos facultados para ello y que
sean autentificadas a través de firma digitalizada o firma electronica avanzada, tendran el mismo
valor juridico y probatorio que las suscritas en firma autografa.

La firma electronica avanzada es el conjunto de datos que se adjuntan a un mensaje o contenido
electrénico, cuyo propdésito es identificar al emisor del mensaje como autor legitimo de éste, tal y
como se tratara de una firma autografa, la cual serd verificable, innegable e infalsificable.

La firma autografa es aquella plasmada por el funcionario con su pufio y letra en el documento
para darle autenticidad o para expresar que se aprueba su contenido.

La firma digitalizada es la imagen electronica resultado del proceso de escaneo de la firma
autégrafa plasmada en los documentos autorizados por medios electronicos.

Articulo 143. Cuando el acta haya sido rectificada, aclarada, testada o complementada, debera
expedirse la misma con los datos corregidos y la anotacion correspondiente.

Articulo 144. En las certificaciones de apéndice, los documentos relativos al mismo se
fotocopiaran en hoja simple, las cuales seran foliadas, rubricadas y se pondra el sello de la
Oficialia del Registro Civil en el centro del cuaderno, de manera que abarque las dos caras,
gquedando la certificacién al final del cuadernillo.

Articulo 145. Las copias o extractos de actas o apéndices certificados careceran de valor si
presentan enmendaduras, raspaduras, tachaduras, alteraciones o roturas.

CAPITULO VIII
CONSTANCIAS DE INEXISTENCIA

Articulo 146. La constancia de inexistencia es el documento por el que se hace del conocimiento
del interesado, que el acto o hecho sobre el que solicitd la busqueda, no se encuentra en ninguno
de sus archivos, misma que contendrd el nombre, apellidos, fecha y lugar de nacimiento del
interesado, nombre y apellidos de sus padres, los afios, oficinas, acto o hecho y documentos en
base a los cuales se realiz6 la bisqueda; ademas contendré la firma y sello del servidor publico
facultado.

Articulo 147. Las constancias de inexistencia de registros de actos del estado civil de las
personas, podran ser expedidas por la Direccién y Oficialias del Registro Civil del Estado.

Articulo 148. El interesado debera solicitar la constancia de inexistencia de registro, especificando
los afios en que se habra de efectuar la blusqueda, aportando documentos probatorios que hagan
suponer la fecha y el lugar de nacimiento. Los anteriores requisitos se podran ampliar o dispensar
a criterio de la Direccion.

Articulo 149. Las constancias de inexistencia, tendran una vigencia de noventa dias naturales
contados a partir de su fecha de expedicién.

CAPITULO IX
REGISTRO CIVIL MOVIL

Articulo 150. El Registro Civil Movil tiene por objeto disminuir el nimero de habitantes en que por
diversas circunstancias, no se encuentra registrado su nacimiento, por lo que carecen de identidad
y por ende, de personalidad juridica, con el consecuente dafio a sus posibilidades de desarrollo
humano integral.

También tiene como objetivos los siguientes:
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I.  El asentamiento de matrimonios que regularizan el estado civil de las personas;

II.  Otorgar asesoria juridica sobre los procedimientos de aclaraciones administrativas de actas
del estado civil y registros extemporaneos de nacimiento y defuncion;

lll.  La expedicibn de copias certificadas de nacimientos, matrimonios, defunciones,
reconocimientos, adopciones y divorcios; y

IV.  Expedicion de la Clave Unica del Registro de Poblacion (CURP).

El Registro Civil Movil se llevara a cabo con unidades automotrices, debidamente equipadas para
prestar los servicios registrales ya mencionados a la poblacibn marginada o aquella que por
circunstancias geograficas, econdémicas o sociales se les dificulta el acceso a las Oficialias.

En ningun caso se podrd llevar a cabo campafa del Registro Civil Mvil, si no se aseguran al
menos el asentamiento de diez actos, ya se trate de nacimientos o matrimonios.

, CAPITULO X
SUPERVISION A LAS OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 151. Las inspecciones realizadas a las Oficialias, tendran por objeto verificar el
cumplimiento de las obligaciones y atribuciones asignadas a su personal y la debida observancia
de las leyes aplicables.

Articulo 152. La Direccion ordenara las inspecciones que considere necesarias a las Oficialias, a
través del Jefe del Departamento Juridico.

Articulo 153. Las inspecciones pueden ser ordinarias o extraordinarias. Seran ordinarias, las
programadas peridédicamente para verificar el cumplimiento de las obligaciones y atribuciones
asignadas al Oficial y a su personal y la debida observancia de éste de las leyes aplicables y su
finalidad seré esencialmente la prevencion y correccion. Tendran el caracter de extraordinarias, las
gue se lleven a cabo sobre algin asunto en particular.

Articulo 154. Las inspecciones se realizaran en horas y dias habiles, o en horario extraordinario,
cuando el caso lo requiera y previa autorizacion del Director.

Articulo 155. Las inspecciones se realizaran bajo las consideraciones siguientes:

I. Se levantara acta circunstanciada que contendra: el lugar, dia y hora en que inicie y
termine, asentandose de manera precisa las observaciones que se consideran necesarias,
a fin de darles seguimiento en visitas posteriores; deberé ser firmada por quienes hayan
intervenido; y en caso de que el Oficial o el personal de la misma se negare a firmar ésta,
se hara constar dicha situacion y se recabara la firma de dos testigos de asistencia,

Il.  En caso de que existan observaciones, el Oficial tendr& la obligacion de solventarlas dentro
de los diez dias habiles siguientes, contados a partir del dia siguiente en que fue realizada
la inspeccion o de la fecha en que fue notificado por escrito;

[ll.  Se incorporaran al acta circunstanciada, si existieren, las felicitaciones, quejas o denuncias
presentadas por los ciudadanos, asi como las manifestaciones que respecto de la
inspeccion o del contenido del acta quisiera realizar el Oficial;
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V.

De presumirse la existencia de irregularidades en contravencion con las leyes aplicables de
la materia, el Director dara vista a su superior y/o a la Contraloria del Ejecutivo.

Articulo 156. Las inspecciones ordinarias comprenderan cuando menos:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

Verificar que los asentamientos, expediciones, apéndices y procedimientos administrativos
cumplan con los requisitos establecidos y se realicen conforme a las disposiciones legales;

Comprobar que exista un estricto control del uso de los formatos para el asentamiento y la
expedicién de las actas del estado civil de las personas;

Observar que los folios que fueron cancelados en la Oficialia coincidan con los informes
generados;

Corroborar que los libros y apéndices que obren en los archivos de las Oficialias se
encuentren en buen estado;

Vigilar que el personal de la Oficialias cumpla con las disposiciones legales y técnicas
aplicables;

Verificar que se exhiban en lugares visibles al publico, los requisitos y tarifas por pago de
derechos necesarios para el asentamiento y certificacion de los actos y hechos del estado
civil de las personas, conforme a los lineamientos que marque este Reglamento;

Revisar que tengan los elementos materiales y humanos necesarios para la prestacion del
servicio y atencion del publico usuario;

Comprobar que los tramites administrativos y el cobro de los derechos, se realice conforme
a los ordenamientos legales;

Verificar que se encuentre colocada en lugar visible al publico la leyenda siguiente: "por los
servicios que se prestan en las Oficialias, no se causaran honorarios ni cualquier otro tipo
de retribucién, sélo aquellos pagos de derechos que establezca el Cadigo Financiero para
el Estado de Tlaxcala y sus Municipios";

Revisar que el uso y el funcionamiento de los equipos de cémputo, de comunicaciones y
cualquier otra indole sea el adecuado;

Exigir que se establezca un correo electrénico para la recepcion de quejas o0 sugerencias
relacionadas con el funcionamiento de la Oficialia;

Corroborar que el personal adscrito a la Oficialia, cumpla con el horario establecido para el
servicio;

Entrevistar a los usuarios para evaluar el servicio, la atencion y las instalaciones; y

Verificar las condiciones fisicas de la oficina.

Articulo 157. Si como resultado de la inspeccién se solicitaran copias certificadas de los
asentamientos, expediciones, apéndices y procedimientos administrativos, éstos deberan ser
expedidos sin costo.
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CAPITULO XI
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES

Articulo 158. La Direccién y demas servidores publicos del Registro Civil, son responsables por
las faltas que cometan en el ejercicio de sus cargos y quedan por ello sujetos a las sanciones que
establece la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Tlaxcala.

Articulo 159. Corresponde al Titular de la Contraloria del Ejecutivo, aplicar las sanciones en que
incurra el Director y los servidores publicos en el ejercicio de sus funciones en términos de la
legislacién aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia habil siguiente al de su publicacién en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Registro del Estado Civil, contenido en el Decreto
namero 126, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, nimero especial, Segunda
Seccion, el 23 de noviembre de1984.

Dado en la Ciudad de Tlaxcala de Xicohténcatl, residencia oficial del Poder Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Tlaxcala a los cuatro dias del mes de septiembre de dos mil catorce.

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”
LIC. MARIANO GONZALEZ ZARUR
GOBERNADOR DEL ESTADO
Rubricay sello
PROF. LEONARDO ERNESTO ORDONEZ CARRERA

SECRETARIO DE GOBIERNO
Rubricay sello
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PUBLICACIONES OFICIALES
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Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, Tomo XClII, Segunda Epoca, No. 43 Tercera
Seccidn, de fecha 22 de octubre de 2014.
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