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bue conformidad con lo dispuesto en los articulos 18, 65y 66 fracciones lll, IVy V
de la Ley'Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala; 2, 4 fraccion
I, inciso a), 10 fracciones XI, XII, XIlI, y XV, 14 fracciones |, Ill, VI y XXV y 15
fracciones Il y Ill del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica del
Estado de Tlaxcala y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo dos mil
veinticuatro, me permito comunicar a usted que esta Secretaria practicara a la
Universidad a su digno cargo la Auditoria Interna de Cumplimiento numero
AIC/24-03, al Capitulo de Servicios Personales; tomando como base las Normas
Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién, por el perio‘do

comprendido del uno de enero al treinta de abril de dos mil veinticuatro.

Con la finalidad de verificar la eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos

financieros y humanos y corroborar si los sistemas de control interno, procesos
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transparencia y rendicion de cuentas, para lo cual ha sido designado el siguiente

personal:

Directora de Supervisioén, Fiscalizacion,

Ana Maria Leticia Vera Ortega Control y Auditoria

Jefa del Departamento de Control y
Auditoria

Maria Fernanda Garcés Lozano Jefa de Departamento de Normatividad

Claudia Paredes Sanchez

Raymundo Flores Licona Auditor
Grecia Azaret Mufioz Cadena Auditora
Rubén Acoltzi Mufioz Auditor
David Barragan Cervantes Auditor

Motivo por el cual, solicito atentamente haga entrega de manera inmediata al
personal comisionado, la documentacién de las operaciones administrativas,
financieras y presupuestales por el periodo comprendido del uno de enero al treinta

de abril de dos mil veinticuatro consistente en:

Decreto de creacién y sus modificaciones.
Reglamento Interior.
Manual de Organizacién y Procedimientos.

= B R =

Convenio especifico para la asignacion de recursos financieros con caracter
de apoyo solidario para la operacién y seguimiento al servicio educativo de
las Universidades del Subsistema Tecnolodgico del Estado de Tlaxcala; para

el ejercicio fiscal 2024 y su anexo técnico.
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5. Actas de sesion de su Junta Directiva.
6. Estructura Organica autorizada.
7. Plantilla de personal autorizada.
8. Tabulador de sueldos y salarios, autorizado por su Organo de Gobierno.
9. Expedientes de personal.
“10.Contratos de personal.
11.Constancias de compatibilidad de empleo. _
12 Avisos de movimientos al padrén de personal (altas y bajas; en archivos
editables).
13.Horarios laborales.
14 .Controles de asistencia en archivos editables.
15.Reportes de incidencias de asistencias del personal.
16. Oficios de comision al personal.
17.Nominas de pago en archivos editables.
18.Curriculas de materia por carrera.
19.Cargas horarias por docente.
20.Archivos de dispersion de némina de manera quincenal, que contenga el
numero de cuenta bancaria del trabajador (en archivos de Excel).
21.Polizas egresos, cheque y transferencia del pago de némina con su
documentacién comprobatoria.
22 Estados de cuenta bancaria pagadora de nomina.
23.Estados Financieros de los periodos sujetos a revision.
24.Presupuesto de egresos autorizado por capitulo y partidas; con sus
afectaciones.

25.Balanzas de comprobacion.
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26. Auxiliares contables acumulados al treinta de abril de dos mil veinticuatro,

del Capitulo de Servicios Personales.

Asi como la informacién adicional que solicite el personal comisionado durante la
ejecucion de la auditoria; asi mismo, le pido tenga a bien designar a un servidor
publico para fungir como enlace en el suministro de la informacién; por ultimo,
agradeceré que se habilite un area de trabajo dentro de las instalaciones de la

Universidad para que el personal comisionado desarrolle la auditoria en mencion.

Sin otro particular por el momento, agradezco sus finas atenciones y aprovecho la

ocasién para enviarle un cordial saludo.

7R EJECUTIVO

C.P. Maria Isabel } 6 Tkt PUBLCY

C.C.P. Lic. Lorena Cuéllar Cisneros. Gobernadora del Estado de Tlaxcala. Para su superior conocimiento.

C.C.P. Mtro. Héctor Manuel Fernandez Tapia. Titular del Organo Interno de Control Interno de la Universidad Politécnica
del Estado de Tlaxcala. Para su conocimiento.

C.C.P. C.P. Hilario Nicéforo Pérez Garcia. Secretario Administrativo de la Universidad Politécnica del Estado de Tlaxcala.
Mismo fin.

C.C.P. C.P.AnaMaria Leticia Vera Ortega. Directora de Supervision, Fiscalizacién, Control y Auditoria de la Secretaria de
la Funcién Publica. Mismo fin.

C.C.P. Archivo.
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EIX«: Supelisd Altorizé
Raymundt,Flores Cm Ana Vera
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