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PRESENTE SelEnil

DESPACHO DEL SECBETARD 4

Unidos Mexicanos, 18, 65 y 66 fracciones III, IV y V de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Tlaxcala, articulos 2, 4 fraccién II, incisos a) y c¢), 6 fraccion I, 10
fracciones XI, XII, XIII y XV, 14 fracciones I, III, V, VI, VII, VIII, X, XVI, XVIII y XXV, 15
fraccion 11 y 17 fracciones III y V del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion
Plblica del Estado de Tiaxcala, el Acuerdo de Coordinacidn celebrado entre el Ejecutivo
Federal y nuestro Estado, el cual tiene como objeto la elaboracion de un Programa de
Coordinacion Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal de Control y
Evaluacion de la Gestion Publica, y Colaboracién en Materia de Transparencia y Combate a
la Corrupcidn”, y en concordancia con los principios de transparencia, rendicion de cuentas
y combate a la corrupcion; objetivos y lineas de accidn, establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo 2021-2027, los cuales buscan combatir la corrupcion en la ejecucion de recursos
financieros, materiales, humanos y de obra publica, contribuyendo al fortalecimiento de la
integridad institucional y a la confianza de la ciudadania en el ejercicio del gasto publico,
me permito informar a usted que este 6rgano de Control practicara a la

~——
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Secretaria de Infraestructura a su digno cargo la Auditoria Interpa )
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Cumplimiento nimero AIC/25-15 para el ejercicio fiscal dos mil vei
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
OFICIO: SFP/DSFCA/2020/06.2025.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 05 de junio de 2025.
Asunto: Orden de auditoria numero AIC/25-15

Para la realizacidn de los trabajos de auditoria, se ha designado el siguiente personal:

. Director de Supervision, Fiscalizacion,
Jesus Rigoberto Tinajero Bello o,
Control y Auditoria

. Jefa del Departamento de Control y
Claudia Paredes Sanchez ]
Auditoria

! Jefe de Departamento de Supervision de
David Jimenez Castro

Obra Publica
César Suarez Ramirez Jefe de Oficina de Visita de Obra
Luis Torres Ramirez Supervisor
Felipe Demétrio Montiel Rugerio Supervisor
Raymundo Flores Licona Auditor
Eduardo Ivan Merino Ledn Auditor
Araceli Pérez Conde Auditora

Motivo por el cual solicito atentamente a usted, tenga a bien proporcionar al personal
comisionado, la informacion y documentacion que se describen en los anexos 1 y 2 que
forman parte de la presente orden de auditoria, por el periodo comprendido del 01 de enero
al 31 de mayo del 2025.

L.a informacion solicitada, deberd atenderse dentro del plazo de 10 dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de recepcion de la presente orden de auditoria. Para una
atencién mas agil y oportuna le solicitd tenga a bien designar a un servidor publico que
funja como enlace en el suministro de la informacion, con el fin de cumplir en tiempo y
forma con el objetivo de la auditoria. Cabe hacer mencién, que, al ser una auditoria del

ejercicio en curso, se haran requerimientos continuos de informacion y/o documentacién.

.. SFP
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
OFICIO: SFP/DSFCA/2020/06.2025.

San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 05 de junio de 2025.
Asunto: Orden de auditoria numero AIC/25-15

Es importante mencionar que, en caso de no atender los requerimientos de informacion y
documentacién en el plazo otorgado, asi como la entrega de informacion errénea que
entorpezca y obstaculice los trabajos de auditoria son motivo de responsabilidad
administrativa, en los términos que establece la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Por dltimo, agradeceré a usted que se habilite un area de trabajo dentro de las instalaciones
de la Dependencia a su cargo, para que el personal comisionado desarrolle la revision

correspondiente.

Sin otro particular por el momento, agradezco sus finas atenciones y aprovecho la ocasion
para enviarle un cordial saludo.

D OCYENCTLE

C.P. MARIA ISA A MALD |
FU RHGRIARUNCION PUsLIC

SECRETARIA D

C.C.P. Lic. Lorena Cuéllar Cisneros. Gobernadora del Estado de Tlaxcala. Para su superior conocimiento.
C.C.P.  C.P.lulio César Meneses Guerrero. Director Administrativo de la Secretaria de Infraestructura. Para su conocimiento.
C.C.P.  Mtro. Ing. Vicente Mazorra Herrera. Encargado de la Direccién de Obras Publicas de la Secretaria de Infraestructura.

Para su conocimiento.

C.c.p. Archivo,
MIDMT*irtb/cps/dijc
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
Anexo 1 Financiero, materiales y humanos del oficio:SFP/DSFCA/2020/06.2025

Requerimiento de informacién y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura”

Tipo de p;'c_esentacién
Documento -t Copia | Copia | Digital/
Original | cortificada | simple | £ | “pDE
Infortnacién contable, presupuestal y de control interno.
| Reglamento interior. X
Manuales de Organizacidn, de X
| Procedimientos y Servicios. )
. Estructura organica autorizada. b X
Plantilla de personal y tabulador de sueldos
autorizados por Oficialia Mayor de X X
Gobierno.,
Contratos de servicics personales y « »
expedientes de personal. ;
Avisos de movimientos al padron de
personal identificados por fecha, en _
archivo Excel (altas, bajas; cambios y ' X S
sustituciones)
(Eontroles de asistencia del personal .en » X
archivo Excel
Controles de asistencia del personal en x X .
archivo Excel
Reportes de incidencias del personal X
Oficios de comisidn al personal X
Reportes y pagos de ndminas en archivos X
Excel.
Plantilla del parque vehicular, bitacoras de X x

combustible y mantenimiento.

Inventarios de bienes muebles
cuantificado y clasificado con su resguardo X X X
en formato Excel e impreso,

Contratos de comodato de bienes muebles. X X X

Programas, convenios y contratos de
colaboracién y coordinacién con entidades
de todos los niveles de goblerno,
instituciones publicas y privadas, vy X X X
organizaciones sociales en su caso, las
reglas de operacion por convenio yfo
programa.

Padrén  actualizado de  directores
responsables de obra.

\

\
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA
Anexo 1 Financiero, materiales y humanos del oficio:SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacién a la
"Secretaria de Infraestructura”

| Tipo de present_al-(ﬁién

| Documento = T Copia Copia Digital/
Original | o rtificada simple gacsl PDF

-

Informa__clén contable,' presupuee‘:tal y de control interno.

Programa de conservacion, mantenimiento
y reparacién de los bienes inmuebles del X X
gobierno del Estado.

Presupuesto de ingresos calendarizado por
fuente financiamiento y/o en su caso las
modificaciones al mismo debidamente
autorizado.

Avance presupuest%l de los ingresos
obtenidos por fuente de financiamiento

Presupuesto de egresos calendarizado por
capitulo y partidas, y en su caso, las .
modificaciones al mismo debidamente | |
autorizado.

x
>

Avance del ejercicio del Presupuesto de
Egresos con su respectiva documentacion b X
comprobatoria.

Estados de cuenta y sus conciliaciones
bancarias en las que se manejan vy
administran fos recursos de cada fuente de
financiamiento

Programa Anual de Adquisiciones de
Bienes y Servicios autorizade por la ! X
Oficialia Mayor. - i

Programa Operativo Anual {POA) vy su
avance

SFP:.:
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacién y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura”

k Tipo de presentacién
Documento Copia Copia Digital/
: Original certificada | simple Excel PDF
1] Informacion rel_'gtiva a las Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las mismas.
1. Oficio de Autorizacion v/o
aprobacidén de obra piblica o servicio X X X
y relacior_rado con la misma.,
u] 2. En su caso, Antecedentes de X X .
Inversion de la obra piblica.
3. Programa Anual de Obra Publica
y Servicios relacionados con las mismas, X X X X
firmado y  Autorizado, (Presentar
mensualmente en formato Excel). |
4, Marco Normativo Aplicable a las
a obras publicas autorizadas  (Leyes, X i X
i Reglamentos, Normas, Lineamientos vy
. | Reglas de Operacion).
59 Oficios de suficiencia
presupuestal de cada una de las obras y X X X
servicios relacionados con las mismas
{Documentacion soporte).
6. En su caso, Actas de Comité de X X X X
Obras Pablicas del Gobierno del Estado.
7. Cédula de Registro al padrén de X X
Contratistas del Gobierno del Estado.
8. Reporte Mensual de los Avances
‘ fisicos y Financiero, firmado y Autorizado,
i (Se adjunta formato en Excel el cual se X X X
debera presentar mensualmente !
actualizado). |
Licencias y Estudios previos.
9. Estudio de impacto ambiental o
escrito de la no aplicacién fundado y X X X
| motivado.
10. Licencias, permisos, dictamenes X X X
necesarios para Ig ejecucion de las obras.
11, Liberacion de predic y/o X X X
afectaciones_.
12. Derechos de propiedad yfo X X X
derechos de via. :
13. Permisos de uso de suelo. X X X
14. Estudios complementarios y/o de X X X
apoyo al proyecto.
i s F n de 8
\
3
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Anexo 2 Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura”
i Tipo de presentacién
: : Documento Copi
i e pia Copla Digital/
' Original | ortificada | simple | E*°®! | “ppr
Informacién relativa a las Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas.
“_, Proyecto Ejecutivo.
1 | 15. Validacion, Aprobacién y X X X
’ Jf\utarizacién del Proyecto Ejecutivo.
!e 16. Proyecto  Ejecutive  (Planos
arquitectonicos, fachadas, cortes,
[ cimentacion, estructurales, instalaciones, X X X
detalles, memoria de célculo, mecanica de
| suelos y cualquier otro para garantizar la
i ejecucion de la obra).
17. Expediente técnico inicial de obra | X X X
j de la dependencia ejecutora.
t 18. Calendaric de ejecucion de obra X X X
de 1a dependencia ejecutora.
1 19, Documento con el cual la
W | dependencia ejecutora envid el expediente
técnico a la Direccidn de Licitaciones X X X
i adscrita a la Oficialla Mayor de Gobierno
para los precedimientos de gdjudicacién.
! | Procedimientos de Adjudicacién.
ill 20.  Procedimiento de Licitacion
Publica. )
Convocatoria en COMPRANET y resumen X X X
de convocatoria de acuerdo al RLOPSRM,
Bases del concurso. X X X
Acta de visita fisica de Obra. X X X
Acta de junta de aclaraciones. X X X
Invitacién al Organo de Control para el X X X
acto de presentacion y apertura.
Acta de apertura de Propuesta técnica de X X X
la totalidad de los participantes.
Acta de Apertura de Propuesta econdmica X X X
de la totalidad de los participantes.
Tarjetas del analisis de los precios unitarios X X X
de los conceptos a contratar.
| Programa de ejecucién de ios trabajos |
conforme al catalogo de conceptos con sus X X X
erogaciones.
1] P
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Pudblica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura"

Tipo de presentacién
Documento . Copia Copia Digital/
- . Original | o tificada | simple | EX°®! PDF

Informacién relativa a las Ohr_as_ Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Actas Constitutivas de las empresas
| participantes.

Acta de fallo. X X X

Documento con el cual la Direccidn de
Licitaciones adscrita a la Oficialia Mayor de
Gobierno envia el expediente del
pracedimiento de la licitacion publica a la X X X
dependencia ejecutora para llevar a cabo
los procedimientos de contratacion y
ejecucion.

X X X

21. Procedimiento de Invitacién
a cuando menos tres personas.

Oficio de excepcidn a la licitacién pdblica. X 5 X X

Justificacién  y dictamen fundado vy
motivade sobre la procedencia del
| supuesto de excepcidn a la licitacidn
publica.

Viabilidad de acuerdo a fos montos
l maximos del presupuesto de egresos.

Invitacién a cuando menos tres personas y
su difusion en COMPRANET.

Bases del concurso,
Acta de visita fisica de Obra.
Acta de junta de aclaraciones.

)X x| X

Invitacion al Organo de Control para el
acto de presentacién y apertura.

>
>
>

Acta de apertura de Propuesta técnica de

la totalidad de los participantes. d S X
Acta de Apertura de Propuesta econdmica X X X
de la totalidad de los participantes.

Tarjetas del analisis de los precios unitarios X X X
de los conceptos a contratar.

Programa de ejecucion de los trabajos

conforme al catilogo de conceptos con sus X X X

erogaciones.

Ex Rancho 1§ Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala L] r SE,CRETARI'A DELA FUNC|6N
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura”

Tipo de presentacién
Documento . Copia Copia Digital/
Original | o tificada | simple | EX¢®! PDF

Informacién relativa a las Obras Pablicas y Servicios Relaclonados con las mismas.

Actas Constitutivas de la Totalidad de las
empresas participantes.

Acta de fallo. X X X

X X X

Documento con el cual la Direccion de
Licitaciones adscrita a la Oficialia Mayor de
Gobierno envia el expediente del
procedimiento de invitacion a cuando X X
menos tres personas a la dependencia |
ejecutora para llevar a cabo |los
procedimientos de  contratacién ¥
ejecucion,

22. Procedimiento de
Adjudicacién Directa

Oficio de excepciéﬁ a la licitacion piblica. X X X

| Justificacién y dictamen fundado vy
motivado sobre la procedencia del X
supuesto de excepcidn a la licitacidn
publica.

'Viabilidad de acuerdo a los montos X
maximos del presupuesto de egresos.

Presupuesto de la obra por parte de la
contratista.

Calendario de ejecucion de la obra. X X X

Tarjetas del analisis de los precios unitarios X
de los conceptos a contratar.

Acta de la adjudicacion directa de la obra. X X X

Documento con el cual la Direccion de
Licitaciones adscrita a la Oficialia Mayor de
Gobierno envia el expediente del
procedimiento de adjudicacion directa a la X X X
dependencia ejecutora para llevar a cabo
los procedimientos de contratacidn vy
ejecucion.

Procedimien{o Administrativo.

23. Constancia de cumplimiento de
obligaciones del contratista en materia de X X

seguridad social expedida por el IMSS.
SFP...

SECRETARIA DE LA FUNCION
UNA NULYA WHLTORIA pUBL'CA
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Pablica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura"

Tipo de presentacién
Documento . Copla Copia Digital/
Original certificada | simple R PDF
__!nformaclén relativa a las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas.
| 24, Constancia de! contratista de |
cumplimiento de situacion fiscal en materia X X
de aportaciones patronales y entero de
descuentos expedido por el INFONAVIT.
25. ,Registro del contratista en el
Padrdn Unico de Contratistas del Estado de X X
Tlaxcala. |
26. Péliza de pago y transferencia del X X
anticipo otorgado.
27. Pélizas de pago y transferencias X X
del pago de estimaciones.
" Contratacién.
28, Contrato de obra publica yjo
servicios relacionados con las mismas x X X
debidamente formalizado.
29, Catalogo de conceptos
contratados. X X d X
30. Calendario de ejecucidn de los X X X
conceptos contratados.
31. Garantia de cumplimiento del X % X
| contrato.
32. Garantia del anticipo otorgado al X X X
contrato.
33, En su case documento de X X X
renuncia al anticipo.
Ejecucidn.
34. Oficio de asignacién del residente
de obra por parte de la dependencia X X X
I ejecutora. 5
35. Oficio de asignacién  del
superintendente responsable de la obra X X X
por parte de la contratista.
36, Escrito emitido por la
dependencia ejecutora  dirigido  al X X X
contratista informandole la disposicién de
inmueble.

N

%

SFR...
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UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacién y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura"

'l'ipé de presentacién |

Documento Copia Copia Digital/ |
Original certificada | simple PDF |

Infonnaci_ér_a relativa a tas Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Excel

37. Oficio de inicio de la obra por X X X
parte de la dependencia ejecutora.

38. Escrito de aviso de inicio de los X
trabajos por parte del contratista.

39. Bitdcora de Obra (Protocolo de
apertura, nota de apertura, notas de
sucesos relevantes en la ejecucion de la
obra)

40. Reprogramacién del calendario
| de ejecucién en caso que exista entrega X | X X
tardia del anticipo.

Estimaciones de Obra.

| 41. Factura (cdlculo e integracidn de
los importes correspondientes a cada X X X
estimacion).

42, Estado de cuenta del contrato. X X X

43. Estimaciones, cuerpo de
estimacion, nimeros generadores, croquis
de los trabajos ejecutados y reporte |
fotografico, debidamente firmados.

44, Notas de Bitacoras de obra
(Descripcion de eventos de relevancia en
la obra, pericdicidad de las estimaciones, X |
convenios, prorrogas, autorizaciones, |
extraordinarios, modificaciones del i
proyecto, etc.).

45, Reportes y pruebas de control de
calidad de los materiales y de los procesos X X X
constructivos de la obra.

46. Minutas, Actas, Acuerdos vy
comunicados que se hayan generado X X X
durante la ejecucion de la obra.

| 47. Reportes realizados por el
residente de obra por periodo de X X X
estimacidn, asi como informe final sobre el
cumplimiento de la obra.

48, Solicitud de ajustes de costos,
autorizaciones de cambios de precios

X X X

SFP...
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORLIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacién y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura"

Tip;)-de presentacién

| Documento Copia Copia Digital/
Original | o tificada | simple | EX°® | ppf

Informacién relativa a las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.

unitarios, conceptos extraordinarios o
volimenes adicionales, en su €aso.

Convenios.

49, Notificacién de la necesidad de i
ampliar periodo de ejecucién y/o ejercer
recursos  adicionales para ejecutar X X X
ti conceptos no previstos en el catilogo de
conceptos original.

| S0, Nota de bitdcora de obra con
solicitud de ampliacidn en tiempo e
importe y la aceptacidn de propuesta de
ampliacién.

51. Dictamen técnico de factibilidad
que funde y motive las causas para llevar X X X
acabo convenio modificatorio.

52. Convenio modificatorio con la
documentacion soporte (catdlogo de
conceptos de convenio, programa de X X X
ejecucién modificado, proyecto ejecutivo |
modificado).

53. Ampliacién de garantia de
cumplimiento de contrato.

Suspension Temporal, Terminacién
Anticipada o Rescisién del Contrato
de Obra.

m 54, Documentacion relativa a fa
suspensién temporal de los trabajos X X X
contratados.

55. Documentacion de la terminacién X
anticipada de los trabajos contratados.

56. Aviso a la Contratista de la
suspensioén o terminacién de los trabajos X X X
contratados.

57. Acta circunstanciada de
terminacién anticipada del contrato de X X X
obra.

58. Notificacion del inicio del proceso

de rescision administrativa del contrato. X X X

b

&
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UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Pablica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2020/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion a la
"Secretaria de Infraestructura”

Tipo de presentacién
Documente . Copia Copia Digital/
‘ Original certificada | simple Excel PDF
Informacién relativa a las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas.

| 59, Resolucion de rescision del X X X

| contrato y notificacion a la Contratista.
0. Acta circunstanciada de rescision X X X
del contrato.

i A =

61. Informe al Organo Interno de
Control de la suspensidn temporal, X X X
terminacion  anticipada 6  rescisidn |
administrativa del contrato.
Cierre de ejecucién.
62. Aviso de terminacion de la obra X X X
emitido por el Contratista.
63. Nota en Bitacora notificando la X X X
terminacion de los trabajos.
64. Verificacién de los trabajos i
conforme a las condiciones especificadas X X X
en el contrato.
65. Acta con los resultados de la X X X
verificacién.
66. Finiquito de obra debidamente
requisitado conforme a la normatividad X X X
aplicable.
67. Acta de entrega recepcidn fisica X X X
de los trabajos.
68. Fianza de vicios ocultos. X X X
69. Planos finales de la obra firmados X X X
y manuales de operacion.
70. Acta administrativa de extincion X X X
de derechos y obligaciones.
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