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De conformidad con lo previsto en los articulos 134 de la Constituciéu Betifise de los Estados,n

Unidos Mexicanos, 18, 65 y 66 fracciones III, IV y V de la Ley Organica de la Administr
Plblica del Estado de Tlaxcala, articulos 2, 4 fraccidn II, incisos a)} y c), 6 fraccion I, 10
fracciones XI, XII, XIII y XV, 14 fracciones I, III, V, VI, VII, VIII, X, XVI, XVIII y XXV, 15
fraccion II y 17 fracciones III y V del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién
Pdblica del Estado de Tlaxcala, el Acuerdo de Coordinacion celebrado entre el Ejecutivo
Federal y nuestro Estado, el cual tiene como objeto la elaboracién de un Programa de
Coordinacion Especial denominado “Fortalecimiento del Sistema Estatal de Control y
Evaluacién de la Gestion Publica, y Colaboracion en Materia de Transparencia y Combate a
la Corrupcion”, y en concordancia con los principios de transparencia, rendicion de cuentas
y combate a la corrupcion; objetivos y lineas de accidn, establecidos en el Plan Estatal de
Desarrollo 2021-2027, los cuales buscan combatir la corrupcién en la ejecucién de recursos
financieros, materiales, humanos y de obra pulblica, contribuyendo al fortalecimiento de la

integridad institucional y a ia confianza de la ciudadania en el ejercicio del gasto pL’lbiico,

me permito informar a usted que este Organo de Control practicara @ﬁm’?@

Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa a su digno cargQk; 2
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

OFICIO: SFP/DSFCA/2023/06.2025.
San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, a 05 de junio de 2025.

Asunto: Orden de auditoria nimero AIC/25-18

y honradez establecidos en el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Para la realizacion de los trabajos de auditoria, se ha designado el siguiente personal:

) ' Director de Supervision, Fiscalizacion,
Jesus Rigoberto Tinajero Bello .,
Control y Auditoria

" Jefa del Departamento de Control y
Claudia Paredes Sanchez )
Auditoria

Jefe de Departamento de Supervision de

Obra Publica

David Jiménez Castro

César Suarez Ramirez Jefe de Oficina de Visita de Obra
Luis Miguel Hernandez Escalona Supervisor

Manuel Alejandro Ramos Serrano Supervisor

Maurilio Diaz Pérez Supervisor

Raymundo Flores Licona Auditor

Rubén Acoltzi Mufioz Auditor

Irma Patricia Lépez Moreno Auditora

Filemédn Pérez Rodriguez Auditor

Motivo por el cual solicito atentamente a usted, tenga a bien proporcionar al personal
comisionado, la informacién y documentacion que se describen en los anexos 1y 2 que
forman parte de |la presente orden de auditoria, por el periodo comprendido del 01 de enero
al 31 de mayo del 2025.
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

OFICIO: SFP/DSFCA/2023/06.2025.
San Pablo Apetatitldn, Tlaxcala, a 05 de junio de 2025.
Asunto: Orden de auditoria nimero AIC/25-18

La informacion solicitada, debera atenderse dentro del plazo de 10 dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de recepcidn de la presente orden de auditoria. Para una

atencién mas agil y oportuna le solicité tenga a bien designar a un servidor plblico que

funja como enlace en el suministro de la informacién, con el fin de cumplir en tiempo y
forma con el objetivo de la auditoria. Cabe hacer mencion, que, al ser una auditoria del

ejercicio en curso, se haran requerimientos continuos de informacion y/o documentacién.

Es importante mencionar que, en caso de no atender los requerimientos de informacion y
documentacion en el plazo otorgado, asi como la entrega de informacién erronea que
entorpezca y obstaculice los trabajos de auditoria son motivo de responsabilidad
administrativa, en los términos que establece la Ley General de Responsabilidades

Administrativas.

Por Ultimo, agradeceré a usted que se habilite un area de trabajo dentro de las instalaciones
de la Entidad a su cargo, para que el personal comisionado desarrolle la revisién
correspondiente.

' T "w‘”
GOBIERN ALA

A MA mi‘)ii%&%%ﬁ

SECRETARIA DB FUNMHMUMCION pPUBLIC:

C.C.P. Lic. Lorena Cuéllar Cisneros. Gobernadora del “ do de Tlaxcala. Para su superior conocimiento.

C.C.P. Mtra Rocic del Carmen del Razo Becerra. Jefae Departamento Administrative del Instituto Tlaxcalteca de la
Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Tlaxcala. Para su conocimiento.

C.C.P.  Arqg. Laura Garcfa Torres. Jefa de Departamento de Construccion del Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica

Educativa del Estado de Tlaxcala. Para su conocimiento.

C.C.P.  Archivo.
IDMT*jrtb/cps/dijc
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 1 Financiero, materiales y humanos del oficio: SFP/DSFCA/2023/06.2025.
Requerimiento de informacion y documentacién al Instituto Tlaxcalteca
de la Infraestructura Fisica Educativa.

Tipo de presentacién
Documento i Copia Copia
Original | corificada | simple

Informacién contable, presupuestal y de control interno.
Reglamento interior. X

Digital/
Excel PDE

Manuales de Organizacién, de
Procedimientos y Servicios.

Estructura organica autorizada. X X

Plantilla de personal y tabulador de sueldos
autorizados por Oficialia  Mayor de X X
Gobierno.

Contratos de servicios personales vy
expedientes de personal.

Avisos de movimiento al padron de
personal identificados por fecha (altas, X
bajas, cambios, sustituciones).

Controles de asistencia del personal en
archivo Excel.

Reportes de incidencias del personal. X

Oficios de comisidn al personal. X %

Reportes y pagos de ndminas en archivos
Excel.

Plantilla del parque vehicular, biticoras de
combustible y mantenimiento.

Inventarios de bienes muebles
cuantificado y clasificado con su resquardo x
en formato Excel e impreso.

Contratos de comodato de bienes muebles. x

Programas, convenios y contratos de
colaboracion y coordinacidn con entidades
de todos los niveles de gobierno,
instituciones publicas y privadas, vy X x
organizaciones sociales y en su caso,
reglas de operacion por convenio y/o
programa.

Presupuesto de ingresos calendarizado por
fuente financiamiento y/o en su caso las
modificaciones al mismo, debidamente
autorizado.

| .
\
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 1 Financiero, materiales y humanos del oficio: SFP/DSFCA/2023 ]06.2025.
Requerimiento de informacion y documentacion al Instituto Tlaxcalteca
de la Infraestructura F|5|ca Educativa.

B Tipo de presentacnén
Documento = Copia Copia Digital/
Original certificada | simple Excel PDF
Informacién contable, presupuestal y de_cont_rol interno.
Presupuesto de egresos calendarizado por—[
capitulo y partidas, y en su caso, 1as X x |
modificaciones al mismo debidamente |
autorlzado |
Contratos bancanos y estados de cuenta X X
con sus concnlraaones bancarias.
Balanzas de comprobac:lon X X
Auxmares contables X
Pélizas de ingresos identificando el origen |
de los mismos con su documentacion X
cornprobatorla
Pdlizas de egresos, cheque y diario con su X
documentacnon comprobator a.
Estados Financieros por el periodo sujeto a X
revisién. X
Programa Anual de Adquisiciones. X X
Programa Operativo Anual (POA) y su X
avance. X

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala SECRETARIA [}EOI&FUNGON
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informaciéon y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa™

Tipo de presentacién

Documento Copla Copla | Digital/
Original | cortificada | simpte | 2! | pDF

Informacion relativa a las Obras Pﬁblic_a_s_y Servicios Relacionados con las mismas.

1. Oficio de Autorizacion  y/o
aprobaciéon de obra piblica o servicio X X X
relacionadg con la misma.

2. En su caso, Antecedentes de
Inversion de la obra piblica.

3. Programa Anual de Obra Piblica
y Servicios relacionados con las mismas, X
i firmado y  Autorizado,  (Presentar
mensualmente en formato Excel).

4, Marco Normativo Aplicable a las
obras publicas autorizadas  (Leyes,
Reglamentos, Normas, Lineamientos y

Reglas de Operacion).

5. Oficios de suficiencia
presupuestal de ¢ada una de las obras y
servicios relacionados con las mismas

{Documentacion soporte).

6. En su caso, Actas de Comité de
Obras Piblicas del Gobierne del Estado.

7. Cédula de Registro al padrén de X
I Contratistas del Gobierno del Estado.

8. Reporte Mensual de les Avances
fisicos y Financiero, firmado y Autorizado,
(Se adjunta formato en Excel el cual se X X X
deberd presentar mensualmente

actualizado).

¥

- . —}

Licencias y Estudios previos.

9. Estudio de impacto ambiental o
escrito de la no aplicacion fundado y X X X
motivado.

10. Licencias, permisos, dictimenes
necesarios para la ejecucion de las obras.

11. Liberacion de predic y/o
afectaciones.

12 Derechos de propiedad vy/o
derechos de via.

13. Permiscs de uso de suelo. X X X

14, Estudios complementarics y/o de X
s F P de 8

apoyo al proyecto.
Ex Rancho la Aguanaja §/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala SE,CRETAR’A DELAFU NCléN
Tel. 2464650900 extensiones 2113 y 2114 UNA NULYA NISTOBIA PUBLlCA




H L3

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informacidon y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"

Tipo de presentaclén

Documento Copia Copia Digital/
Original certificada | simple Excel PDF

_ Informacion relativa a las Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
f Proyecto Ejecutivo.

15. Validacidn, Aprobacién X
Autorizacidn del Proyecto Ejecutivo.

16. Proyecto  Ejecutivo  (Planos
arguitectdnicos, fachadas, cortes,
cimentacidn, estructurales, instalaciones,
detalles, memoria de calculo, mecanica de
suelos y cualquier otro para garantizar la
ejecucion de la obra).

17, Expediente técnico inicial de obra
de la dependencia ejecutora.

18. Calendaric de ejecucion de obra
de la dependencia ejecutora.

19. Documento con el cual se envio
el expediente técnico, para llevar a cabo X X X
los procedimientos de adfudicacion.

Procedimientos de Adjudicacion.

20. Procedimiento de l.icitaci;’)n
| Pdblica.

'] Convocatoria en COMPRANET y resumen
de convocatoria de acuerdo al RLOPSRM.

Bases del concurso.
Acta de visita fisica de Obra.
Acta de junta de aclaraciones.

Invitacién al Organo de Control para el
acto de presentacion y apertura.

XK X
o 4
X || x

>
>
>

Acta de apertura de Propuesta técnica de
la totalidad de los participantes.

Acta de Apertura de Propuesta econdmica X
de la totalidad de los participantes.

Tarjetas del analisis de los precios unitarios X
de los conceptos a contratar.

Programa de ejecucion de los trabajos
conforme al catalogo de conceptos con sus X X
erogaciones,

Actas Constitutivas de las empresas
participantes.

Ex Rancho'la Aguanaja 5/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala r SECRETARIA DE LAFU NCIéN

Tel. 2464650900 extensiones 2113y 2114 wna mueramrona  PUBLICA




J k

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Puablica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informaciéon y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"”

g Tipo de presentacién =1
Documento - Copia Copla Digitai/
4 Original certificada | simple Excel PDF
Infdrmac_ién relativa a las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas.
Acta de fallo. X X X
Documento con el que se envia el
| expediente del procedimiento de Jla
licitacién publica para llevar a cabo los X X X
procedimientos de  contratacion vy
ejecucion.
21. Procedimiento de Invitacion
a cuando menos tres personas.
Oficio de excepcion a la licitacion publica. X X X
Justificacion y dictamen fundado vy
motivado sobre la procedencia del X X X
supuesto de excepcidn a la licitacion
publica.
Viabllidad de acuerdo a los montos X X X
maximos del presupuesto de egresos,
Invitacion a cuando menos tres personas y X X X
su difusion en COMPRANET.,
Bases del concurso.
Acta de visita fisica de Obra.
Acta de junta de aclaraciones.
Invitacion al Organo de Control para el X X x
acto de presentacién y apertura.
Acta de apertura de Propuesta técnica de X X X
la totalidad de los participantes.
Acta de Apertura de Propuesta econdmica X X X
de la totalidad de los participantes.
Tarjetas del analisis de los precios unitarios X X X
| de los conceptos a contratar.
Programa de ejecucion de los trabajos
conforme al catdlogo de conceptos con sus X X X
erogaciones.
| Actas Constitutivas de la Totalidad de las X X X
| empresas participantes.
| Acta de falio. X X X
" s F R de 8
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"

| Tipo de presentacién

Documento : Copia Copla Digitai/
Original certificada | simple PDF

Informaci6n relativa a las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas.

Excel

Documento con el que se envia el
expediente del procedimiento de invitacién
a cuando menos tres personas para llevar X X X
a cabo los procedimientos de contratacion
¥ ejecucion.

22, Procedimiento de
Adjudicacién Directa

Oficio de excepcion a la licitacién publica. X X | X 7

Justificacion y dictamen fundado vy
motivado sobre [a procedencia del X X
supuesto de excepcidon a la licitacién
publica. . |

Viabitidad de acuerdc a los montos X
maximos del presupuesto de egresos.

Presupuesto de la obra por parte de la
contratista.

Calendario de ejecucidn de la obra. X X X

Tarjetas det analisis de los precios unitarios X
de los conceptos a contratar.

Acta de la adjudicacién directa de la obra, X X X

| Documento con el que se envia el
expediente del procedimiento de
adjudicacién directa para llevar a cabo los X X X
procedimientos de  contratacion vy
ejecucion.

Procedimiento Administrativo.

23. Constancia de cumplimiento de
obligaciones del contratista en materia de X X
seguridad social expedida por el IMSS,

24, Constancia del contratista de
cumplimiento de situacién fiscal en materia
de aportaciones patronales y entero de
descuentos expedido por el INFONAVIT.

25. . Registro def contratista en el
Padrdn Unico de Contratistas del Estado de X X

SFP...

%,
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informacién y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa”

_ Tipo de presentacion
Documento Copia Copia Digital/
= Original | ortificada | simple | =° | ppF
Informacion relativa a las Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas.
26. Péliza de pago y transferencia del X X
anticipo otorgado.
27. Pdlizas de pago y transferencias X X
del pago de estimaciones.
Contratacién.
28. Contrato de obra piblica y/o
servicios relacionados con las mismas X X X
debidamente formalizado.
29. Catalogo de conceptos
contratados. X X X e
30. Calendario de ejecucion de los X X X
conceptos contratados.
31. Garantia de cumplimiento del
contrato. s S X
32. Garantia del anticipo otorgado al X X X
contrato.
33. En su caso documento de X X X
renuncia al anticipo.
Ejecucién.
34. Oficio de asignacion del residente
de obra por parte de la dependencia X X X
ejecutora.
35. Oficio de asignacién  del
superintendente responsable de la obra X l X X
por parte de la contratista.
36. Escrito emitido por la i
dependencia  ejecutora  dirigidc  al X i X X
contratista informandole la disposicién de |
inmueble. I
37. Oficio de inicio de la obra por X X X
parte de la dependencia ejecutora.
38. Escrito de aviso de inicio de los X X X
trabajos por parte del contratista.
39. Bitdcora de Obra (Protocolo de
apertura, nota de apertura, notas de X X X
sucesos relevantes en la ejecucidn de la
obra)
- s F R de 8
Ex Ranchq la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitldn Tlaxcala A r SECRETARIA DE LA FUNCION

Tel, 2464650900 extensiones 2113 y 2114 DNA REEYA NISTORIA POBLICA




A %

TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informacion y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"

Tipo de preséntacién

Documento Copia Copla Digital/
Original | o rtificada | simple PDE

Informacién relativa a las Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas.

40. Reprogramacion del calendario
de ejecucidn en caso que exista entrega X X X
tardia del anticipo.

Excel

Estimaciones de 6bra.

41. Factura {calculo e integracién de
los importes correspondientes a cada X X X
estimacion). |

42, Estado de cuenta del contrato. l X X X

43, Estimaciones, cuerpo de
estimacién, nameros generadores, croquis X
de los trabajos ejecutados y reporte
fotografico, debidamente firmados.

44, Notas de Bitdcoras de obra

(Descripcion de eventos de relevancia en

la obra, periodicidad de las estimaciones,

convenios,  prorrogas,  autorizaciones,

extraordinarios, modificaciones del
proyecto, etc.).

45, Reportes y pruebas de control de
calidad de los materiales y de los procesos X X X
constructivos de la obra.

46, Minutas, Actas, Acuerdos vy
comunicados que se hayan generado X X X
durante la ejecucion de la obra.

47. Reportes realizados por el
residente de obra por periodo de X
estimacion, asi como informe final sobre el
cumplimiento de la obra.

48, Solicitud de ajustes de costos,
autorizaclones de cambios de precios
unitarios, conceptos extraordinarios o
volimenes adicionales, en su caso.

Convenios.

49, Notificacion de la necesidad de
ampliar pericdo de ejecucién y/o ejercer
recursos  adicionales para  ejecutar X X X
conceptos no previstos en el catalogo de
conceptos original.

Ex Rancho la Aguanaja S/N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala -
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UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:

SFP/DSFCA/2023/06.2025

Requerimiento de informacion y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"

Documento

Tipo de presentacién

Original

Copia
certificada

Copia
simple

Excel

Digital/
PDF

Informacion relativa a las Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con las mismas.

50. Nota de bitdcora de obra con
solicitud de ampliacion en tiempo e

importe y la aceptacion de propuesta de |

ampliacién.

51.  Dictamen técnico de factibilidad
que funde y motive las causas para llevar
acabo convenio modificatorio.

52. Convenio modificatorio con la
documentacién soporte (catdlogo de
conceptos de convenio, programa de
ejecucion modificado, proyecto ejecutivo
modificado).

53. Ampliacion de garantia de
cumplimiento de contrato.

Suspensién Temporal, Terminacién
Anticipada o Rescision del Contrato
de Obra.

54. Documentacién relativa a la
suspension temporal de los trabajos
contratados.

S5. Documentacion de la terminacién
anticipada de los trabajos contratados.

56. Aviso a la Contratista de la
suspensién o terminacién de los trabajos
contratados.

57. Acta circunstanciada de |

terminacién anticipada del contrato de
obra.

58. Notificacion del inicio dei proceso
de rescision administrativa del contrato.

59. Resolucion de rescision  del
contrato y notificacién a la Contratista.

60. Acta circunstanciada de rescision
del contrato.

61. Informe al Organo Interno de
Control de Ila suspension temporal,
terminacién  anticipada 6  rescision
administrativa del contrato.

~
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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

Anexo 2 Obra Pablica y Servicios Relacionados con las Mismas del oficio:
SFP/DSFCA/2023/06.2025
Requerimiento de informacién y documentacion al
"Instituto Tlaxcalteca de la Infraestructura Fisica Educativa"

: Tipo de presentacién |
Documento : Copia Copia Digital/
Original | o tificada | simple | ©°® | ppF
|5 Informacitn relativa a las Obras Piiblicas y Servicios Relacionados con las mismas.
Cierre de ejecucion.
62. Aviso de terminacion de la obra X X X
emitido por el Contratista.
63. Nota en Bitdcora notificando la X X X
terminacion de los trabajos.
64. Verificacion de los trabajos
conforme a las condiciones especificadas X X X
en el contrato.
65. Acta con los resultados de la X X X
verificacion.
66. Finiquito de obra debidamente
requisitado conforme a la normatividad X X X
aplicable,
67. Acta de entrega recepcion fisica X X X
de los trabajos.
68. Fianza de vicios ocultos. X X X
69. Planos finales de la obra firmados X X X
y manuales de operacidn.
70, Acta administrativa de extincion X X X
de derechos ¥ obligaciones.

SFP...
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