SFP

CIRCULAR/SFP/04/24/DA-10

San Pablo Apetatitlan Tlaxcala a 10 de abril de 2024

ASUNTO: Convocatoria de Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivos.

TITULARES DE LAS AREAS QUE INTEGRAN
EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo; con fundamento en los Art.50,51y 52
de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, teniendo como finalidad el mantener la
adecuada Gestion y Administracion de Archivos de esta Secretaria se les convoca a
participar en la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos. Que
se llevara a cabo eldia 15 de abril del presente ano a las 16:00 horas en la Sala de Usos
Multiples de esta Secretaria; de igual forma anexo Orden del Dia de la Sesidon a
celebrarse.

Sin otro particular quedo a sus érdenes.

Atentamente

A e

Marco Antonio Sanchez Sanchez
Jefe De Oficina del Departamento de Control de Archivos y Secretario del Comité
de Archivos, Grupo Interdisciplinario.

c.c.p.Expediente
MASSmass
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PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA SFP
EJERCICIO 2024

15 DE ABRIL 2024 16:00 HORAS
SALA DE USOS MULTIPLES.

ORDEN DEL DIA.

1.- PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL

2.- DECLARACION DE INICIO DE SESION

3.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIA

4.- PRESENTACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL PARA LA ACTUALIZACION
DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION Y CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

5.- ASUNTOS GENERALES

6.- CLAUSURA DE LA SESION



vondand
NOILS3IO V1V OAOdY A NOIDVNTVYAI 3d OLNINVLYV4IA 3 V43r
ZIANYNY3IH VNO1VYIS3 O]O0Y

VIVIOOS VIYOTVHLNOD 3d VNIDI40 34 v43r
43¥d3d OOONIL VNIWYITIIND

SOIDIAY3S A SFTVIYILVIN
‘SOY3IIDNVNI4 ‘SONVINNH SOSYNDIY 3d OLNIWVLYVdIa 30 V43r
Z343d Z3IN0DZYA vL1Innfm

ONY3LNI TOYLNOD 3a AVAINN
ZIANYNY3IH NVOVYYYVE [INIHON

HVINDILYVYd OI¥4VL3IYO3S
ZIHONYS ZIANYNY3IH 13NNVIA ISOr

VAILVYLSININGY YH01034Id
ZIHONVS JAINNIA VIANVY1D

TVIDO0S NOIDVdIDILYYd
A VIIg9Nd NOIDVYLSINIWAY V1 3ad NOIDVZINYIAOW 3d ¥0L1D34Id
ZIMVZNOOS VIOWVZ X3IYVI OANVNY34

voIapdNrr vyo103yia
VIONITVA VIOUVD VINYON

/

VI4OLIdNY A TOYLNOD ‘NOIDVZITVISI4 ‘NOISIAYIANS 3A YHOLD3YHIa
VO31HO VHIA VIDILIT VIUVIN VNV

——,

d4S ‘SOAIHOYY 3a OIYYNITdIDOSIAYILNI OdNYD 13 VIYYNIGHO NOISIS YHINIYd

0T-va/ve/v0/d4S/4vinddid




MARIA FERNANDA GARCES LOZANO
JEFA DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

SERGIO GONZALEZ TORRES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUTORIDAD INVESTIGADORA

MONICA ROMERO FLORES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUTORIDAD SUBSTANCIADORA

ELISEO RAMOS PADILLA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUTORIDAD RESOLUTORA

CLAUDIA PAREDES SANCHEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONTROL Y AUDITORIA

ALFREDO MONTIEL RAMOS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA PUBLICA

MARIA MERCEDES CONCEPCION TEMOLTZIN CORDOVA
JEFA DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Y FISCALIZACION A OBRA
PUBLICA Y PROGRAMAS SOCIALES

MARCO JULIO DAVILA CARMONA
JEFE DE OFICINA DE INFORMATICA
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ACTA NO.SFP/DA/ARCHIVO/CCI/001/2024

ACTA DE LA PRIMERA SESION DE ORDINARIA DEL N
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA \/

Secretaria de la Funcién Publica, Claudia Paredes Sanchez Encargada de
Despacho de la Secretaria de la Funcion Publica. Norma Garcia Valencia Directora
Juridica, Ménica Romero Flores Jefa del Departamento del Area Substanciadora,
Eliseo Ramos Padilla Jefe del Departamento del Area Resolutora, Maria Fernanda
Garcés Lozano Jefa de Departamento de Normatividad, Sergio Gonzalez Torres
Jefe de Departamento de la Autoridad Investigadora, Claudia Munive Sanchez
Directora Administrativa, Julieta Vazquez Pérez Jefa del Departamento de Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y Servicios, Fenando Jarek Zamora Gonzélez
Director de Modernizacion de la Administracion Publica y Participacion Social, Rocio
Escalona Hernandez Jefa del Departamento de Evaluacion y Apoyo a la Gestion
Publica, Guillermina Tinoco Ferrer Jefa de Oficina de Contraloria Social, Ana Maria
Leticia Vera Ortega Directora del Area de Supervisién, Fiscalizacion, Control y '
Auditoria, Alfredo Montiel Ramos Jefe del Departamento de Supervision de Obra,
Claudia Paredes Sanchez Jefa de Departamento de Control y Auditoria, Maria
Mercedes Concepcién Temoltzin Cordoba Jefa de Departamento de Auditoria a
Obra Publica y Programas Sociales, Nohemi Barragan Hernandez Titular delf ™
Organo Interno de Control, asi como Marco Antonio Sanchez Sanchez Jefe de
Oficina de Archivo en su calidad de integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de la Secretaria de la Funcion Publica para llevar a cabo la Primera Sesion ‘\ ‘
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos bajo la |

siguiente orden del dia j \\\}

En la ciudad de San pablo Apetatitlan Tlaxcala, siendo las 16:00 del dia ocho de =
marzo del dos mil veinticuatro, reunidos en la Sala de Usos Mdltiples de la @
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ACTA NO.SFP/DA/ARCHIVO/CCI/001/2024

ORDEN DEL DIiA

Pase de lista y declaracién del quorum legal
Declaracion de inicio de la Sesion

Lectura y en su caso aprobacién del Orden del dia
Presentacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA 2024)

5. Asuntos Generales

6. Clausura de la Sesién

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO.- PASE DE LISTA Y DECLARACION DL QUOERUM LEGAL: E
servidor publico Marco Antonio Sanchez Sanchez - Jefe de Oficina de Archivo y
encargado del Area Coordinadora del Sistema Institucional de Archivo de esta
Secretaria procede a realizar el pase de lista verificando la totalidad de los
integrantes del Grupo Interdisciplinario, manifiesta a los presentes que existe
quorum legal para iniciarla presente sesion por lo tanto, los acuerdos que se tomen
seran validos.

B0 B

SEGUNDO.- DECLARACION DE INICIO DE LA SESION: El Ing. Marco Antonio
Sanchez Sanchez — Jefe de Oficina de Archivo y Area Coordinadora del Sistema
Institucional de Archivos — Declara a las 16:00 horas del dia ocho de marzo del dos
mil veinticuatro inicio de los trabajos de la presente sesion.

TERCERO.- LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA: \

Ing. Marco Antonio Sanchez Sanchez - Jefe de Oficina de Archivo y Arem
Coordinadora del Sistema Institucional de Archivo de esta Secretaria — realiza \\
lectura del orden del dia la C.P. Claudia Paredes Sanchez — Encargada de
Despacho de la Secretaria de la Funcién Publica — solicita a los integrantes se
pronuncien y expresen su aprobacién levantando la mano, obteniendo por
unanimidad de votos dicha aprobacion, esto fundamento en los articulos 51, 52 y
53 de La Ley General de Archivos; y la Ley de Archivos para el Estado de Tlaxcala,
asi mismo como el articulo 56 de los Lineamientos Generales de Control Interno y

sus Normas de Aplicacién para la Administracion Publica Estatal. /77
S
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CUARTO.- PRESENTACION DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DE LA SECRETARIA (PADA 2024) — El Ing. Marco Antonio
Sanchez Sanchez — Jefe de Oficina de Archivo y Area Coordinadora del Sistema
Institucional de Archivos — Realiza la presentacion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico de la Secretaria (PADA 2024) se pone de manifiesto las actividades
mas importantes a desarrollar asi como criterios generales en materia de Gestion
Documental, mismas que plantean la necesidad de continuar con los trabajos de
actualizaciéon y modernizacion del Archivo de Concentracion de la dependencia; de
igual forma se establece dar continuidad a la implementacién de lineamientos y
estandares de homologacién de la administracion documental.

Acuerdo de la sesién: se establece presentar en la proxima sesion Plano
Topografico del acervo documental y calendario de visitas para Valoracién de
Caducidades por parte de las Areas Productoras de la Informacion.

QUINTO.- ASUNTOS GENERALES: El Ing. Marco Antonio Sanchez Sanchez —
Jefe de Oficina de Archivo y Area Coordinadora del Sistema Institucional de
Archivos — pregunta a los presentes si existen asuntos en particular que deseen se
desahoguen, mismo que manifiestan que ninguno.

SEXTO.- CLAUSURA DE LA SESION: La C.P. Claudia Paredes Sanchez —
Encargada de Despacho de la Secretaria de la Funcion Publica — clausura los
trabajos de instalacion No habiendo mas asuntos que tratar se dan por concluidos
los trabajos de la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema f\\

Institucional de Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica desahogando en su \\/
totalidad el orden del dia respectivo, siendo las 17:30 del ocho de marzo del dos mil

veinticuatro firmando al m os los que en ella intervinieron.

%
chez "
€ la Funcion Publica ﬁ/ 1\5

Encargada d

Za RS
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Secretario y Coordinador de Archivo /

L LA

Marco Antonio Sanchez Sanchez
Jefe de Oficina de Archivo

Titular del Area Juridica

Norma G‘gffia Valencia
Direct Juridica

Titular del Area de Modernizacién y Mejora Continua

Ferfiands Jargk Zamora Gonzélez N
Titular de Modernizaein de la Adnjinistracién Plblica y Participacion Social AR
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Titular del Area de Transparencia

Guillermina Tinoco Ferrer
Encargada del Departamento de Contraloria Social y Transparencia

Titular de Control Interno

Nohemi Barragan Hernandez
Contraloria Interna

Titulares de Areas Administrativas y Productoras de la Informacion

Maria Fernanda Garcés Lozano
Jefa del Departamento de Normatividad

Sergio Gonzalez Torres
Jefe del Departamento de Autoridad Investigadora ( \(
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Ménica Romero
Jefa del Departamento del Area Substanciadora

\
\
A

ALRE

Eliso-R4mbé/Padilla
Jefe del Depart el Area Resolutora

Direccion de Supervisién, Fiscalizacion, Control y Auditoria

Ana Maria Leticia Vera Ortega
Directora de Supervision, Fiscalizacion, Control y Auditoria
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/Alfredo Monié€l Ramos
Jefe del Departamentg’de Supervision de Obra

Rocio &
Jefa del Departamento g€
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Direccion Administrativa @
-
/
Claudia Munive Sanchez

Directora Administrativa \\
\

Julieta VQZ uez Pérez
Jefa del Departamentd""d“é<Recursos Humanos,

Financieros, Materiales y Servicios N

*Ultima fojo del acta de la PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARI _
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
celebrada el dia ocho de marzo del 2024. * ~

@




