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ACTA NO. SFPIDAJARCHIVOICCI/003-2022

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

En la ciudad de San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala, siendo las 16:00 horas, del dia
quince de julio del dos mil veintidés, reunidos en la Sala de Juntas del despacho de
la Secretaria de la Funcion Publica, Eréndira Olimpia Cova Brindis, Secretaria de la
Funcion Publica, Norma Garcia Valencia, Directora Juridica, Ménica Romero Flores,
Jefa del Departamento del Area Substanciadora, Eliseo Ramos Padilla, Jefe del
Departamento del Area Resolutora, Maria Fermnanda Garcés Lozano, Jefa del
Departamento de Normatividad, Sergio Gonzalez Torres, Jefe del Departamento del
Autoridad Investigadora; Claudia Munive Sanchez, Directora Administrativa, Julieta
Vazquez Pérez, Jefa del Departamento de Recursos Humanos, Financieros,
Materiales y Servicios, José Antonio Morales Che, Jefe del Departamento de
Archivo; Efrén Briones Juarez, Director de Modernizacion de la Administracion
Publica y Participacion Social, Rocio Escalona Hernandez, Jefa dei Departamento
de Evaluacion y Apoyo a la Gestion Publica, Micaela Corte Zacapa, Jefa del
Departamento de Contraloria Social y Transparencia, Ana Maria Leticia Vera
Ortega, Directora del Area de Supervisién, Fiscalizacion, Control y Auditoria, Alfredo
Montiel Ramos, Jefe del Departamento de Supervision de Obra, Claudia Paredes
Sanchez, Jefa del Departamento de Control y Auditoria, Maria Mercedes
Concepcion Temolizin Cordoba, Jefa del Departamento de Auditoria a Obra Pubiica
y Programas Sociales; Fernando Jarek Zamora Gonzalez, Director de Informatica,
Santiago Xicohténcat! Vera, Jefe del Departamento de Disefio Web; asi como
Nohemi Barragan Hernandez, Titular del Organo Interno de Control en su calidad
de integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, de la Secretaria de la Funcion
de Publica, para llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de! Sistema Institucional de Archivos, bajo el siguiente ordep-del
dia: o C{
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ORDEN DEL DiA

—

Pase de lista y declaracion del quorum legal.
Lectura y en su caso aprobacién del Orden del dia.
Propuesta y, en su caso, aprobacion de los Criterios Especificos para la
Administracion. Organizacion y Conservacion de la Documentacion y
Expedientes de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tlaxcala.
4. Propuesta y en su caso, aprobacién de los Lineamientos tecnicos para la
Elaboracion de la Guia Simple de Archivos.
Asuntos generales.

Clausura de la sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA.

PRIMERO. - PASE DE LISTA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. El
funcionario José Antonio Morales Che. - Jefe del Departamento de Archivo y Area
Coordinadora del Sistema Institucional de Archivos de ésta Secretaria. Realiza el
pase de lista y manifiesta a los presentes que existe quérum iegal para iniciar la
presente sesion.

SEGUNDO. - LECTURAY EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. El
Lic. José Antonio Morales Che. - Jefe del Departamento de Archivo y Area
Coordinadora del Sistema Institucional de Archivos. - Realiza lectura del orden del
dia.

La licenciada Eréndira Olimpia Cova Brindis. — Secretaria de la Funcién Publica. -
Pregunta a los presentes si estan de acuerdo con la propuesta del orden del dia.

Los integrantes presentes aprueban por unanimidad de votos el orden del dia.
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TERCERO. - PROPUESTAY, EN SU CASO, APROBACION DE LOS CRITERIOS
ESPECIFICOS PARA LA ADMINISTRACION. ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LA DOCUMENTACION Y EXPEDIENTES DE LA
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA. - El Lic.
José Antonio Morales Che. - Jefe del Departamento de Archivo y Area
Coordinadora del Sistema Institucional de Archivos. - Realiza la presentacion de los
lineamientos basicos para la gestion documentai de la Secretaria, asi como
aspectos técnicos necesarios para realizar transferencias documentales al archivo
de concentracion.

CUARTO. - PROPUESTA Y EN SU CASO, APROBACION DE LOS
LINEAMIENTOS TECNICOS PARA LA ELABORACION DE LA GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS. - El Lic. José Antonio Morales Che. - Jefe det Departamento de Archivo
y Area Coordinadora del Sistema Institucional de Archivos. - Realiza la presentacion
de los lineamientos técnicos para la elaboracion de la Guia Simple de Archivo de
Tramite.

La Lic. Eréndira Olimpia Cova Brindis. — Secretaria de la Funcion Publica. - Pregunta
a los presentes si estan de acuerdo con los lineamientos propuestos. Los
integrantes presentes aprueban por unanimidad de votos el orden del dia.

QUINTO. - ASUNTOS GENERALES. La Lic. Eréndira Olimpia Cova Brindis. —
Secretaria de la Funcién Publica. - Pregunta a los presentes si existen asuntos en
particular que deseen se desahoguen.

SEXTO. - CLAUSURA DE LA SESION. La Lic. Eréndira Olimpia Cova Brindis. —
Secretaria de la Funcion Publica. — clausura los trabajos de instalacion. Siendo las
15:30 horas. Del 15 de julio del dos mil veintidds, se dan por concluidos los trabajos
de la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional
de Archivos de la Secretaria de la Funcién Pablica.
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Eréndira Olimpia Cova Brindis.
Secretaria de la Funcion Puablica
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No cia Valencia.
Dir ra Juridica.

Maria Fefﬁandq-’.G"éPc"é*é Lozano.

Jefa del Departamento de Normatividad.

Séfgio Gonzalez Torres.

Jefe del Departamento del Autoridad

Investigadora.
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Jefa del Departamento det Area
Substanciadora.
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iség Ran illa.
Jefe del DeE:sMea Resolutora.
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Claudia/Myniye Sanchez Julieta Vaza\jez Pérez.
inistrativa. Jefa del Departamento de Recursos
Humanos, Financieros, Materiales y
Servicios.
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José-Antonio Hﬂé{ales Che.
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Jefe del Departamento de Archivo.
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Alfredo Montiel Ramos.
Jefe del Departamento de Supervision

de Opra.

Auditoria.
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Jefa del Departamento de Auditoria a Obra
Publica y Programas Sociales.

Micaela‘Cgorte Zacapa.
Jefa del Departamento de Contraloria Social

y Transparencia.
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Fefnando Jarek Zamora Gonzalez.
Director de Informatica.
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Efrén Briones Juarez.
Director de Modernizacion de la
Administracién Publica y Participacion
Social.
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Rocio Es@dlona Hernandez.

Jefa del Depaffgmento de Evaluacion y
Apoyo/a I§ Gestion Publica.
Santiago Xicohténcatl Vera.

Jefe del Departamento de Disefio Web.

Nohepni Barragan Hernandez.
Titular dé¢l Organo Interno de Control.
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