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TLAXCALA

UNA NUEVA HISTORIA

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
(PADA) 2023

MARCO REFERENCIAL.

La Secretaria de la Funcion Puablica es la encargada de planear, coordina
organizar el Sistema de Control y Evaluacién Gubernamental, inspeccionar el
ejercicio del gasto pudblico del Estado y su congruencia con el Presupuesto de
Egresos, asi como de impulsar la modernizaciéon de la Administracion Puablica
Estatal. (LOAPE, 2021)

Considerandose, asi como el eje rector del correcto funcionamiento de sector
publico y garante del eficiente y eficaz ejercicio de las atribuciones y funciones del
aparato gubernamental.

Los Articulos 23, 24, 25 y 26 de la LGA establecen que los sujetos obligados que
cuentan con un Sistema Institucional de Archivos deben elaborar un Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), que permita planear, programar y
evaluar los proyectos y actividades que resulten necesarias para el desarrollo de
los procesos de la gestion documental y de los archivos que integran el Sistema
Institucional de Archivos (SIA).

La Ley Genefél de Archivos, establece en el Articulo 28, fraccién Ill, que el Area
Coordinadora de Archivos elaborara un programa anual.

“Elaborar y someler a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual”

Conforme a lo establecido en los Articulo 21 de la Ley General de Archivos, los D\
sujetos obligados debemos ser parte de un Sistema Institucional de Archivos
conformado por:

"L Un area coordinadora de archivos, y
Il Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b) Archivo de tramite, por area o unidad;
c) Archivo de concentracion, y
d) Archivo histérico (en su caso).
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Que ayudaran a realizar los objetivos archivisticos institucionales, en el corto,
mediano y largo plazo.

Por esia razén la importancia de mejora continua y modernizacién de los procesos
de gestién documental inherentes de la Gestién Publica.

Como producto de estos ideales en la Secretaria de la Funcion Publica de Tlaxcala
es de vital importancia aplicar la metodologia y técnicas archivisticas apegadas a |
normatividad vigente, para contribuir en los principios garantes del servicio pUblico.

Se describe las condiciones y acciones en progreso en los tres niveles de gestion
documental institucional.

NIVEL. _ ESTADO DE LA CUESTION.
Estructural.

Documental. |

‘Normativo. l
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UNA NUEVA HISTORIA

Los retos archivisticos gue se encuentran en la Secretaria en son:

a) Reforzar conocimientos, actitudes y técnicas en la gestion documental de la
Secretaria. :

b) Socializacion de instrumentos de control en las areas de tramite.

¢) Actualizacion de inventarios € instrumentos descriptivos.

d) Determinar la ubicacion del resguardo los archivos de tramite.

Del mismo modo, las oportunidades de mejora necesarias en dicha materia pueden |
enumerarse como: 528

A. Aplicacion de lineamientos y criterios de gestion para las areas productoras de la
informacién.

B. Capacitacion y actualizacion en Gestiéon Documental.

C. Homologacién de estandares y lineamientos de integracién, ordenacién,
disposicién, conservacion y destino final de la informacion en las diversas areas que
integran a la dependencia. -

D. Establecer una Cultura Archivistica que propicie los valores de la Integridad,
Transparencia y Rendicién de Cuentas.

E. Fortalecer el Sistema Integral de Gestion Documental del Secretaria.

JUSTIFICACION.

El Art. 25, de la Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala establece

“El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
Econémicos, Tecnoléogicos y Operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental y
administracién de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad

de la informacion y procedimientos para la generacién, administracion, uso, ,D\
control, migracién de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electronicos”

El PADA 2024, es una herramienta programatica que nos ayuda a administrar los
archivos de la dependencia, resaltar prioridades; asi como controlar y evaluar el
désempefio de los procesos.

El programa anual contendra los elementos de planeacion, programaciénQ/
evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque

administracion de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos
que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion. (Art. 24,
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o El Fomentar la responsabilidad y obligacion de documentar toda
decision y actividad desempefiada en la Secretaria.

o Propiciar el cumplimiento del ciclo vital de los documentos.

o Mejorar los procesos de la toma de decisiones.

e Permite el seguimiento y control, asi como la permanencia de los
documentos hasta su destino final. \

e eliminar Ia explosién documental.

o Implementar la integracion y formacién de la informacion que contiene 5'
los documentos de archivo en expedientes.

s Priorizar al Documento de Archivo sobre otros tipos de documentos.

e Racionalizar la produccion documental.

e Mejora la atencién de las solicitudes de informacién motivando y
sefalando la virtud de la trasparencia y la rendicion de cuentas.

o Asegurar la integridad y veracidad de la informacion que integra a los
expedientes. 7

e Permitir una localizacion mas eficiente y eficaz combatiendo los
procesos burocréticos.

o Estangarizar los procesos de préstamo y consulta de expedientes.

e Mantener las areas libres de documentacion con tramites concluidos,
propiciando los tramites agiles y precisos.

« Contribuye al combate de posibles riesgos de la Secretaria.

Este plan aspira a generar condiciones propicias para alcanzar metas medibles y
comprobables que aterricen en atender las necesidades y prioridades que presenta
la Secretaria de la Funcion Publica en el tema de archivos y su respectiva gestion.

Lo cual representa una planificacion estratégica dentro de los tres niveles de gestion
documental. Que planteen de manera oportuna las acciones necesarias para A
optimizar el desempefio del sistema institucional de manera que se genere una
cultura archivistica y la correcta gestion documental.
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MARCO NORMATIVO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS (DOF 05 DE

04.05.2015)

LEY FEDERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE LOS
PARTICULARES (DOF 05.07.2010).

LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS (DOF
18.07.2016)

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO FEDERAL (DOF 03.07.2015).

NORMA MEXICANA NMX-R-100-SCFI-2018 ACERVOS DOCUMENTALES -
LINEAMIENTOS PARA SU PRESERVACION

NORMA DE ARCHIVO CONTABLE GUBERNAMENTAL NACC D).
DISPOSICIONES APLICABLES AL ARCHIVO CONTABLE
GUBERNAMENTAL

CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (EMITIDOS POR EL ARCHIVO
GENERAL DE LA NACION EN 2015).

INSTRUCTIVOS Y DEMAS NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL ARCHIVO GENERAL DE
LA NACION.

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O.
06.08.2021)

LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O. 10.05.2021)

LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
TLAXCALA (P.Q. 15.11.2016})

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS DEL ESTADO DE TLAXCALA (P.O. 18.06.2017)

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL
ESTADO DE TLAXCALA (P.0O. 04.05.2023)

Ex-Rancho Iz Aguanaja S N San Pablo Apetatitlin Tlaxcala 2
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FEBRERO DE 1917, ULTIMA REFORMA 18 DE NOVIEMBRE DE 2022).

LEY GENERAL DE BIENES NACIONALES (DOF 20 DE MAYO DE 2004,

ULTIMA REFORMA 14 DE SEPTIEMBRE DE 2021).

LEY GENERAL DE ARCHIVOS (DOF 15.06.2018).

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (DOF

y
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OBJETIVOS.
Objetivo general.

Sistematizar los procesos de gestion documental de la Secretaria en apego a |
normatividad y estédndares en la materia, propiciando una cultura archivistica
fomentada en los principios rectores de la conservacion, procedencia, integridad,
disponibilidad y accesibilidad; que propicien fa Transparencia y Rendicion de
Cuentas del Ejercicio Publico.

Objetivos especificos. e
- - £l . ll

¢ Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA). 3. /
o Contar con archivos organizados, controlados y actualizados. O

Normar los lineamientos en materia de archivos con la finalidad de regular y
homologar dichos procesos.

homologar la correcta Gestion Documental Institucional.

Actualizar las herramientas de control archivistico de la Secretaria.
Profesionalizar a las Areas Productoras de la Informacién.

implementar manuales de gestién documental que faciiiten la comprension
de la gestion documental y las vigencias documentales.

o Fomentar la cultura archivistica institucional, revalorando la importancia de
los documentos y poniendo énfasis en las vigencias documentales.

t SEP s«x
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PLANEACION.

dependencia.

ACTIVIDADES

TLAX

UNA NUEVA HISTORIA

)

CALA

DOCUMENTACION

El plan contempla los componentes normativos, estructura y documental propic
esto con la finalidad de atender las necesidades mas apremiantes de &

FUNDAMENTO
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ACCION. PLANIFICADAS COMPROBATORIA. LGA. PERIODO.
Elaborar y
publicar el
Programa Anual | programa Anual
de Desarrollo de Desarrollo PADA, SFP 2023 Art. 23. Enzeorg 4de
Archivistico. Archivistico
PADA-SFP, 2023
Ratificar o 12}
designar los
responsables de Flggcil " ’
| Slsang Arc'hn{o €O Nombramiento de inciso b) y Enero de
nstitucional de Tramite y desianacion d 2024
Archivos. usuarios del 9 ) segundo
Sistema Ramatos
Institucional de
Archivo (SIA) ‘
Refrendar ante el
masgshe AGN el registio. | pfrendo emitido Art. 11, Marzo de
acional de del Archivo - el AGN E ion IV 2024
Archivos institucional en el po ’ racgiol
RNA
Realizar Auditoria P
B . Archivistica en Art. 13. .
;}:td;ma conjunto con la | Cedula de auditoria. Segundo Sﬁgtl;{r)r;re
- Contraloria parrafo.
Interna.
Cuadro General
. Archivistica.
Instrumentos de | . A:tuahza;r Ioz Catalogo de M \
Control de CI? STHMENES,CS Disposicion Art. 14. arzo@ '
5 ontrol Consulta 202
Archivos. Archivistica Documental. .
) Guia Simple de \
Archivo de Tramite.

Qde 20
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Ratificar y/o |
designar de Febrero-
Grupo los Oficios de Art. 50 Marzo-
interdisciplinario. integrantes designacién. T Agosto-
del Grupo Noviembre
Interdisciplinario. 2024
] Elaiborarte
IAp ST Calendario de .
Transferencia c;g::e;nda_[lo de recepcion de Art. 30 Fraccion Enero
; pcion de ; Viy Art. 31 .
Primarla. transferencias transferencias Fraccion Il noviembre
primarias. primarias. ' de 2024, %
préstamo y/o j
Préstamo  y/o ec;ons dl:letﬁtg: Iose Expedienies de /
consulta en el pe qu solicitud de Art. 31 Fracciéon -
. resguarda g V
Archivo _ de Archivo - prestam_o. .
Concentracion. Bonrerifranitn de Libro de registros.
la SFP.
Elaborar
materiales
didacticos y )2
fortalecer los .
canales Materiales S|
Cultura comunicacion didacticos y Art. 2 Fraccién Enero
Archivistica. d entre las promocién de 1. diciembre
Unidades cultura de archivos. de 2024
Administrativas y .
El archivo de ‘
Concentracion. N \
Vigilar los
esezici:é%ssy Guia Simple de Marzo-
Archivo de necesarios para Archivos. Art. 11 Fraccion Junio-
Tramite. el Inventarios VII. Septiembre-
funcionamiento Topograficos. Noviembre. |
de sus archivos. j,.\
Revisar que los
expedientes
en el Archivo
Archivo de de Procesos técnicos Febrero a
Concentracion Congcentracion de gestién Art. 31. noviembre
de la SFP documental. 2024
estén {
vigentes, p
depurando C
= <O
SFP i
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aquellos que
cumplieron su
tiempo
guarda.
PO e | aseanir toonica | __ Calendario de T
Py capachacionen | a - capacitacion y listas Art. 99.
materia de en materia de G sicicran , 2024.
Archivos. archivos a RAT'S ’
Elaborar
) : " . Enero
Archivo inventarios de Inventarios de .
L Historico. documentos con Archivo Histérico. Art. 32. diciembre
i 2024. / :
valor histérico. —~
A

EJES TEMATICOS. ACCIONES A DESARROLLAR.

Dia nacional del archivista: se reconoceri a nivel
institucional el trabajo del personal que desempefia
actividades de archivo.
Dia internacional del archivo. Se realizara una exposicion
de documentos de valor histérico institucionai.
Capacitacion. Se propone un esquema de capacitacién y
: asesorias personalizadas a las areas productoras de la
CAPACITACION informacion con la finalidad de actualizar los procesos
CONTINUA. archivisticos de la dependencia.
Talleres: implementaran talleres demostrativos de
clasificacion, rotulaciéon de caratulas y unidades, codificacién,
foliacion y administracion de expedientes.
Estabilizacion documental. limpieza periddica de unidades
archivadores, expedientes e instalaciones de archivo con la
finalidad de mantener un estandar de conservacién propicio
de los acervos.
Actualizacion de inventarios, se actualizaran estas
herramientas de control para contar con exactitud el nimero
de expedientes que se encuentran a resguardo por IaL\
Secretaria, determinar las existencias documentales y sus
vigencias.

CULTURA
ARCHIVISTICA.

CONSERVACION Y
MODERNIZACION.

Archivistica 2.0: se emprenderan acciones dirigidas a la
trazabilidad documental a partir de herramientas
tecnolégicas y procesos automatizados.

s SFP &1\&2@
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Fe. Ma. Ab. Ma. Ju.

En.

ACCIONES:

Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico.

Ju.

Ag.| Se. Oc. | No. Di

Sistema
Institucional de
Archivos.

Registro Nacional
de Archivos

"8 Auditoria Interna.

Instrumentos de
5 Control de
Archivos.

Grupo
Interdisciplinario.
Transferencia
Primarla.
Préstamo  y/o
consulta en el
Archivo de
Concentracion.
Cultura
Archivistica.
Archivo de
Tramite.
Archivo de
Concentracion

10

i

Programa de
capacitacion en
_materia de
Archivos.
Archivo Histérico.

12
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REQUERIMIENTOS.

ACCIONES.

REQUERIMIENTO REQUERIMIENTOS REQUERIMIENTOS

REQUERIMIENTOS

(fe)’

NORMATIVO. HUMANOS. MATERIALES. FINANCIEROS.
Area Coordinadora
de Archivo. . .
szgge";:rg:l‘;al Sgncig’)_n y retroalimentacion | Equrzgr\:::rr:puto.
Archivistico publicacién del con el_ personal Material dé N/A
) PADA 2023. dedicado a leri
operaciones de papeleria
archivo
Area Coordinadora 2
de Archivos. '
Sistema ' Enlaces y . . -
Institucional de qg:nn%rg?s'i'gfs responsables de Equ'?:] drz::rrgputo.
Archivos. Ti Archivos de pre: : N/A
‘ ntulgr y Tramite. Material fie
Directivos. Encargado de papeleria
Archivo de
Concentracion. D+
d Equipo de computo. C
N?ggﬁll.%e Rgfrendo en el Area Coordjnadora Impresora. N/A
Archivos sistema RNA. de Archivos Material de
papeleria
Contraloria Interna. Equipo de computo
Auditoria Cédu'las'de Area Coord_inadora Impresorap ;
Interna Auc_iitor_la de Archivos. Material dé NIA
: Archivistica. Responsables de tari /]
Archivo de Tramite. papeshia {
Area Coordinadora \
de Archivo.
Instrumentos de Ficha de Eplaces y Equipo de computo.
Control de valoracién grensavios do Impresora. 'ﬁk
: Archivos de . N/A
Archivos. documental. Tramite. Matenalqs de
Encargado de papeleria.
Archivo de
Concentracion.
Acta de Area coordinadora.
Grupo Instgiacién de A Arga julridica.. ] Equifoo de computo.
N rupo rea de planeacion mpresora.
Interdiscipiiigyo. Interdisciplinario. y mejora. Matepriales de N/A
Actas de Sesiones | Area de tecnologias papeleria. _
Ordinarias y de la informacién. N
LTS
s F p 13 de 20
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Extraordinarias

Grupo .
Interdisciplinario. Organo de control
interno.
Unidades

Area de
frasparencia.

administrativas
productoras de la

informacion.
Equipo de computo.
impresora.
Area coordinadora Ms;epr:lllec-.;isade
) Acta de archivos. ; :
Tr?:’r:isr;e;rﬁgma circunstanciaqa de | Enlaces de archivo. l}]:;?;gi%ge
: trasferencia Personal adscrito al Pintura ’
documental. Departamento‘ de Marca dorés
Control de Archivos. Caratulas y/o
pastas.
Hilo cafiamo.
Préstamo
consulll :?el Solicitudes Area Coordinadora Equnfr:;%:gr::p —
Archivo oﬁcEIaIes de de Archivos. Materiales de N/A
i presta[no. Responsa_ables de papeleria.
Concentracion. Vale de préstamo. Archivo.
Equipo de computo.
Infografias. Impresora. 9?‘
Cultura Presentaciones. Area Coordinadora Materiales de N/A i
Archivistica. Difusiones de Archivos. papeleria.
oficiales. Vinilos.
Lonas. N
Bitacora de visitas. Equipo de computo. N
Archivo de Actas de asesoria. | Area Coordinadora Impresora. N/A
Tramite. 3 Minutas de de Archivos. Materiales de
trabajo. papeleria.
Equipo de
proteccién.
Bata. N
Guantes. + \
Brocha de cerdas L
Actas de de camello.
Archivo de valoracion Personal adscrito al Materiales de
Concentracion documental. Departamento de papeleria. N/A
Bitacora de Archivos. Unidades de
estabilizacion. instalacion.
Pintura.
Marcadores.
Caratulas y/o
pastas.
(i de 20
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Pegamento blanco.
Equipos de control
contra incendios,
extintores y
detectores de
humo.

Manuales de Areas
Programa de gestién administrativas Equipo de computo.
capacitacion en documental. productoras de la Impresora. N/A
materia de Material didactico. informacion. Materiales de
Archivos Lineamientos Area Coordinadora papeleria.
generales. de Archivos.
Elaboracion de
inventarios, fichas Equipo de computo.
Archivo descriptivas y Area Coordinadora Impresora. N/A
Histérico. catalogos de de Archivos. Materiales de
documentos con papeleria.
valor histérico.
-y
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UNA NUEVA HISTORIA
ADMINISTRACION DEL PADA 2023

Comunicaciones
Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los responsables de
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracién, comité y subcomités de Control
Interno. Archivo General e Historico del Estado y la Contraloria Interna se harars
través de comunicacién directa al Departamentc de Archivos via Direcciéon
Administrativa-Despacho, correos electrénicos, reuniones de trabajo, visitas a areas

productoras y sesiones de Comité de Control Interno, etc.

Matriz de Comunicaciones

Intercambia

informacion Periodicidad
con:

Informacion

Area emisora
generada

Comité 2 - ey o s
; ,V Objetivos y politicas Coordinacién de E-mail, oficios,
Subcomites de NI A . Eventual
institucionales. Archivos reuniones, actas
Control Interno.
Coordinacidn de .
. Sesiones de
Grupo Instrumentos de Archivosy trabajo, oficios De acuerdo a Q
RIEGINELIDERN control archivistico. Unidades establ’e cidos calendario )
administrativas L
Politicas, Ay, — .
: Coordinacion de E-mail, oficios,
lineamientos, . , Permanente
. g SR Archivos reuniones
instructivos, criterios.
Inventarios, informes, N
: . Coordinacién de
Archivos de Capacitacion, ., ) e -
et St Archivos, Archivo E-mail, oficios Permanente
. de Concentracion
necesidades.
Inventarios, informes, Archivos de
Archivo de capacitacion, Tramite y o
I3 . - E-mail, oficios Permanente
Concentracion asesoriasy Coordinacién de
necesidades. Archivos £ <
(e]-EIGHING M  Auditorias, solicitud Coordinacién de E-mail. oficios Eventual
: ’ . - ventu
de Control de datos informados. Archivos ! a
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Reportes de avances
Se prevé de forma semestral un balance de resultados para establecer resultados
y metas alcanzadas, proponer la mejora, asi como el seguimiento y control de las

lineas de accién emprendidas.

Control de Cambios

Al término de cada trimestre se verificara si es necesario hacer algin cambio en el
presente Programa, a fin de ajustar el cronograma o cualquiera de los recursd

necesarios para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

Gestion De Riesgos

ACCIONES

PROYECTO

IDENTIFICACION

DE RIESGO

PROBABILIDAD.

MITIGACION
DEL RIESGO.

__________Tel 2464650804 extensiones 21033 2104

Programa Anual %ggﬁg;g?a? Incumplimiento de corﬁ?o%mg:'li?sgtig y i
de Desarrollo : acciones en tiempo y 30 % | pefiocicoice
Archivistico. acclones forma ESislones
programadas programadas \
Sistema . _ T Sistema abierto
s Instalacion de falta de comunicacidn
Institucional de : ; 30 % para generar o/
Nrehad areas operativas. asertiva. mejora continua. |/
Refrendar el
Registro Nacionali Archivo
de Archivos Institucional en el i 0 % N/A
RNA
Llevar a cabo 1 '
auditoria en las ,_
areas que integran ke
Auditoria Interna. el SIAconla N/A 0% N/A
finalidad de
identificar areas
de mejora.
Falta de continuidad . .
lnsg:mtgz e Actualizar los en los procesos Organ_lzar,l delscnb:r
Archivos instrumentos de archivisticos de 10 % dy vincu e;r 03
* control archivistico acuerdo con los °°Um§!‘ oside P
cambios estructurales SICNIVE. \
Cumplimiento en
Grupo .
. calendaric de N/I 0% N/A
Interdisciplinario. o
3 Recepcién de e
Tr?)r;ﬁ:g:;c:a documentacion de | Retraso en los tiempos o EStal?rl]Zc;r’;i’;?:t't'cas
: manera eficaz y del proceso ° y - 0s
eficiente Precisos. C
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Préstamo Forta_lecer
yio _ _ medlgnte
consulta en el Hejoranelastsma Retraso en los tiempos o herra_m!entas
Archivo de de 9onsulta ¥ del proceso 30 % teqnologlcas los
. tamos. inventarios
Concentracién. pEs .
generales y cotejar
existencias.
Publicar y difundir
materiales
. didacticos que ' _ . Implementacion
Archivistica. ayuden a Resistencia al cambio. 30 % mediante técnicas
fortalecer las ludicas.
buenas practicas
en los archivos.
Instrumentar la
elaboracionde un
inventario
archivos para
Actualizacion de conocer su
Archivo de los qrct_ﬁvos de Falta dge _capaqi_tacién ¥ ubicacion, par
Tramite. tramite en administracion det 20% definir el esquerpa
unidades archivo basico de
1y administrativas organizaciény 4
funciones de las
areas responsables
del manejo de
archivos.
. Mantenimiento
; Mejoramiento del Faltg jgpepacios correctivo y/o q
Archivo de . T fisicos para el VO ¥, )
Concentracién gmev’s ce crecimiento y posibles 20% . camb:q de 4
Archivo dg' dafos a la inmueble idéneo v
Concentracién o mantasion para la guarda de
documentacion.
Proporcionar
elementos basicos
para la
organizacion y
. funcionamiento de
. los archivos, asi
Programa de Capacitacion y !Falta & jRpetencias como los
T aborales en la materia
capacitacion en Asesorias en rofi8bNRlizacicn de 10 % conceptos y
materia de materia de yp ° practicas
Archivos archivos jipronsables de destinad
las areas de archivo = el
identificar los
documentos de M
archivo, 1 \
registrarlos,
describirlos y
clasificarlos.
Implementacion Contro_l y monitore
de un 4rea Falta de condiciones de actividades de
Archivo Histérico. historica de fisicas para la creacién 20 % mstaIac_l?n y
archivo dentro de del area. _adecuacmn d N\
Blsatieian infraestructura y
mobiliario Y,
AT
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APROBACION.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28 de la Ley General de Archivos el
presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023 fue elaborado por
el Departamento de Control de Archivos de la Secretaria de la Funcion Publica.

En el Ex — Rancho La Aguanaja, ubicada en el Municipio de San Pablo Apetatitlan
del Estado de Tlaxcala, lugar que alberga I3s instalaciones de la Secretaria de la
Funcién Pdblica de Tlaxcala.

ERENDIRA COVA \%RINDIS.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DEL ESTADO DE TLAXCALA.

- CLAUDIA MUNIVE SANCHEZ.

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA
SECRETARIA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TLAXCALA.

\b' - -

N?émi BARRAGAN HERNANDEZ.

TITULAR DEL ()RqANO INTERNO DE CONTROL DE LA .
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. \
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MICAELA CORTE ZACAPA.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA SOCIAL Y TRASPARENCIA
DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

JOSE ANTONIO MORALES CHE.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVOS Y RESPONSABLE DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA.
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